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ATOS DO LEGISLATIVO

suplementé-las, se necessario for, em observancia a Lei Federal n® 4.320/64.

Art. 32 Esta Resolucédo entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposi¢cdes em
contrario.

Camara Municipal de Varginha, 16 de maio de 2023. 1402 da Emancipagao Politico
Administrativa do Municipio.

APOLIANO DE JESUS RIOS
Presidente
CARLOS ROBERTO RODRIGUES
Vice-Presidente
REGINALDO TRISTAO
Secretario

ANEXO1
RELATORIO DE ESTIMATIVA DO IMPACTO ORCAMENTARIO-FINANCEIRO
(Inciso |, artigo 16 e § 19, artigo 17, da Lei Complementar n2 101/2000)

OBJETO: Criagdo de Fungédo Gratificada ao Agente de Contratacdo na Camara Municipal de
Varginha.

DOTACAO ORCAMENTARIA: A referida despesa enquadra-se na previsdo orgamentaria da
Camara Municipal de Varginha e encontra-se adequada aos parametros financeiros da
administracdo, tendo como fonte de recursos a receita proveniente de Repasse de Duodécimos
da Prefeitura Municipal, nao infringindo portanto, quaisquer disposi¢cdes da legislagao.
IMPACTO NO ORCAMENTO/2023: R$ 4.391,92 (quatro mil, trezentos e noventa e um reais e
noventa e dois centavos), equivalente a 0,04% (quatro centésimas por cento). Sem reflexo, pois
dotacdo especifica para atender as despesas com pessoal j& consta prevista para o referido
exercicio.

IMPACTO NO ORCAMENTO/2024: R$ 6.756,80 (seis mil, setecentos e cinquenta e seis reais e
oitenta centavos), equivalente a 0,03% (trés centésimas por cento). Sem reflexo, pois o orga-
mento do referido exercicio constard dotagdo especifica para atender as despesas com pes-
soal.

IMPACTO NO ORCAMENTO/2025: R$ 6.756,80 (seis mil, setecentos e cinquenta e seis reais e
oitenta centavos), equivalente a 0,03% (trés centésimas por cento). Sem reflexo, pois o orga-
mento do referido exercicio constard dotagdo especifica para atender as despesas com pes-
soal.

METAS DE RESULTADOS FISCAIS: A despesa criada nao afetard as metas de resultados
fiscais, uma vez que sua fonte de recurso advém da receita proveniente de Repasse de Duodécimo
prevista no orgamento.

METODOLOGIA DE CALCULO: Para apuragéo utilizou-se como metodologia de calculo o valor
atual da Funcéo Gratificada ao Agente de Contratagdo, conforme tabela abaixo:

AGENTE DE CONTRATAGAQ

V. Vr.
Descrigio | V. E-13| FG | Mensal 2023 2024 2025
Mensal  2.027,03| 25%| 506,76]  4.054,08 6.081,12]  6.081,12
13° Saldrio| - - - 337,84 506,76 506,76
1/3 Férias | - - . . 168,92 168,92

TOTAL - . . 4.391,92 6.756,80|  6.756,80
10.800.000,0| 25.000.000,0{ 25.619.500,
ORCAMENTO 0 0 00

IMPACTO 0,04% 0,03% 0,03%

Varginha, 02 de maio de 2023.

José Marcelo Azevedo
Diretor Financeiro

ANEXOII

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES:
« tomar decisdes em prol da boa conducéo da licitacdo, impulsionando o procedimento, inclusive
demandando as areas internas das unidades de compras descentralizadas ou ndo, o sanea-
mento da fase preparatéria, caso necessario;
- conferir e certificar o cumprimento das formalidades da fase preparatéria, em especial a
existéncia de solicitagdo formal, estudo técnico preliminar, andlise de riscos e pesquisa de
mercado/justificativa de precos, disponibilidade orgamentéria e compatibilidade com o PCA, se
for o caso, devendo determinar as diligéncias necessarias a corregdo do procedimento;
« definir, com base no PCA, se houver, a ordem cronolégica dos processos de contratagéo,
devendo as alteragdes serem devidamente motivadas pelo setor solicitante a partir da efetiva e
concreta demonstragdo do interesse publico envolvido;
- autuar a fase preparatéria e cuidar das publicagdes relacionadas aos processos licitatérios,
inclusive nas contrataces diretas;
« conduzir a sessdo publica da licitagdo, promovendo as seguintes agdes:
- organizar o cronograma para realizagdo as sessdes publicas de acordo com o grau de
prioridade de cada licitago;
« receber, examinar e decidir as impugnagbes e os pedidos de esclarecimentos do edital e seus
anexos, além de requisitar subsidios formais aos responsdveis pela elaboragdo desses

documentos;

« verificar a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no edital, em relagao
a proposta mais bem classificada;

« coordenar a sessao publica;

« verificar e julgar as condi¢oes de habilitagao;

- sanear erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas;

« encaminhar a comissdo de contratacdo os documentos de habilitagdo, caso verifique a
possibilidade de sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos e sua
validade juridica;

« indicar o vencedor do certame;

« conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

« encaminhar o processo devidamente instruido, apés encerradas as fases de julgamento e
habilitagcéo, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicagéo e
homologacao; e,

« zelar pela publicagao de todos os atos relacionados as licitagdes no PNCP, Diario Oficial, Sitio
Eletronico e jornal.

« O agente de contratagdo sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio de que trata o art.
4°, e responderd individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela
atuagdo da equipe.

« A atuacdo do agente de contratagdo na fase preparatéria deve se ater ao acompanhamento e
as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrugdo processual, eximindo-se do cunho
operacional da elaboragédo dos estudos preliminares, projetos e anteprojetos, termos de referén-
cia, pesquisas de preco e, preferencialmente, minutas de editais.

« Ao receber a fase preparatéria, o agente de contratagdo ou membro da equipe de apoio por ele
determinado, poder& adotar “check list” para conferéncia dos requisitos descritos na Lei sendo
que qualquer item dispensado deverd estar relacionado no Estudo Técnico Preliminar.

» O agente de contratagdo podera delegar a competéncia disposta nos incisos Il, Ill e IV do
“caput”, desde que justificadamente.

« Os agentes de contratagdo poderdo, enquanto exercerem esta atividade, frequentar cursos de
aperfeicoamento profissional e atualizagéo legislativa sobre Licitagdes e Contatos Administrativos,
a fim de se manterem atualizados com as normas, jurisprudéncia e evolugdo normativa da Lei
Federal n° 14.133, de 12 de abril de 2021.

» O agente de contratagdo podera solicitar Parecer da Assessoria Juridica ou de outros setores
do 6rgéo ou da entidade, bem como do Controle Interno da Camara Municipal de Varginha, a fim
de subsidiar suas decisoes.

« Nas licitagdes cuja modalidade adotada for o pregdo, o Agente de Contratagdo serd o pre-
goeiro.

+ Subordinag&o: Diretor de Suprimentos e Patriménio

Camara Municipal de Varginha, 16 de maio de 2023. 1402 da Emancipagao Politico
Administrativa do Municipio.

APOLIANO DE JESUS RIOS
Presidente
CARLOS ROBERTO RODRIGUES
Vice-Presidente
REGINALDO TRISTAO
Secretario

RESOLUCAO Ne 11 /2023
REGULAMENTA A GESTAO DOCUMENTAL ELETRONICA E O USO DE CERTIFICADO DIGITAL
PARA APLICACAO DE ASSINATURA DIGITAL EM DOCUMENTOS PUBLICOS INTEGRANTES
DE PROCESSOS ELETRONICOS NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE VARGINHA.

A Camara Municipal de Varginha, Estado de Minas Gerais, por seus representantes aprovou e
sua Mesa Diretora, promulga a seguinte,

RESOLUCAO

Art. 12 Fica autorizado no &mbito da Camara Municipal de Varginha, MG, a gestdo documental via
processos eletronicos, bem como o uso da assinatura digital, com utilizagdo de certificagao
digital, de modo a garantir a autenticidade, a integralidade e a validade dos documentos produ-
zidos, observando o disposto na legislagdo em vigor.

Paragrafo unico. A utilizagdo das ferramentas previstas nessa resolugdo poderd ser feita em
todos os documentos publicos que integram processos e procedimentos necessarios ao
desenvolvimento das atividades internas e externas da Camara Municipal.

Art. 22 Para o disposto nesta resolugdo, considera-se:

| - assinatura digital: método de autenticagédo de informagao digital como substituta a assinatura
fisica, realizada digitalmente por usuério identificado de modo inequivoco com vistas a firmar
determinado documento com sua assinatura, provendo-o de validade legal, que deve garantir as
seguintes propriedades:

a) autenticidade - o receptor deve ter meios para poder confirmar que a assinatura foi feita pelo
emissor;

b) integridade - qualquer alteracdo da mensagem ou do arquivo digital faz com que a assinatura
perca sua validade e n&do corresponda mais ao documento digital;

¢) ndo repudio ou irretratabilidade - o emissor ndo pode negar a autenticidade da mensagem ou
do arquivo digital;

II - autoridade certificadora: entidade autorizada pela Mesa Diretora a emitir, suspender, renovar
ou revogar certificados digitais, bem como a emitir lista de certificados revogados e manter
registros de suas operacdes;

Il - certificado digital: atestado eletronico que associa os dados de validagdo da assinatura
eletronica a uma pessoa natural ou juridica;

IV - certificado digital ICP-Brasil: certificado digital emitido por uma Autoridade Certificadora
credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), na forma da legislagéo
vigente;

V - documento eletronico: documento armazenado sob a forma de arquivo eletronico, podendo
ser um simples arquivo sem assinatura, documentos nato-digitais e aqueles resultante de
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digitalizagéo;

VI - e-mail oficial ou correio eletrénico: forma de comunicagdo oficial para transmissdo de
documentos com assinatura digital admitido no &mbito da Camara Municipal, na apresentagdo de
proposi¢cdes pelos parlamentares, na comunicacao interna dos servidores e na comunicagao
entre o Poder Legislativo e demais Poderes, 6rgéos e usuérios externos;

VII - meio eletrdnico: qualquer forma de armazenamento ou trafego de documentos e arquivos
digitais;

VIII - processo administrativo eletrénico: conjunto de atos e documentos digitais disponibilizados
e mantidos em arquivos por meios digitais e com transmissao eletronica, correspondentes a
elaboracao, protocolo e tramitacdo de comunicados internos, oficios, memorandos, certidoes,
relatérios, e demais documentos administrativos, com a eliminagéo da utilizagao de papel;

IX - processo legislativo: conjunto de atos e proposi¢des organizados pela Camara Municipal,
iniciados pelos Poderes Executivo, Legislativo ou por Cidadao, nos termos do Regimento Interno
e da Lei Organica Municipal;

X - processo legislativo eletronico: conjunto de atos e documentos digitais disponibilizados e
mantidos em arquivos por meios digitais e com transmisséo eletronica, correspondentes a
elaboracao, protocolo e tramitacao das proposicdes do processo legislativo, com a eliminagcdo
da utilizacao de papel;

XI - proposicao: toda matéria sujeita a apreciagdo da Camara Municipal, conforme disposto no
Regimento Interno;

XII - Sistema de Apoio ao Processo Legislativo (SAPL): sistema oficial de disponibilizagéo,
organizagao, tramitagao, apresentacdo, manutencao e transparéncia de documentos eletrénicos
do processo legislativo eletronico no Municipio de Varginha na internet, em que sao incluidas e
mantidas as proposicoes legislativas e administrativas, além das normas juridicas do Municipio;
disponivel no endereco eletrénico: https://sapl.varginha.mg.leg.br;

XIII - sitio eletrénico: portal oficial de informagdes e contetdos institucionais da Camara Municipal
de Varginha na internet (WWW), disponivel para consulta publica de qualquer interessado, em
que sdo disponibilizados os links de acesso aos principais sistemas informacionais da Casa,
assegurando a ampla publicidade e transparéncia dos atos administrativos e legislativos da
Camara Municipal;

XIV - sitio institucional oficial da Camara Municipal de Varginha: disponivel no endereco eletrénico
https://www.varginha.mg.leg.br;

XV - transmisséo eletronica: toda forma de comunicagdo e envio de arquivos a distancia e em
formato digital e, com a utilizagdo de tecnologias de informagdo e de redes de comunicacdo
digital, preferencialmente com a rede mundial de computadores (internet);

XVI - usudrio externo: cidaddos em geral, agentes publicos representantes de outras esferas de
governo que necessitem integrar algum processo, através de documento, e, agentes publicos
ativos do Poder Executivo que tenham acesso, de forma autorizada, as informagdes e docu-
mentos produzidos ou custodiados pelo Poder/6rgédo e/ou que executem fases de processos
elaborados ou que tramitem em conjunto pelos dois Poderes/érgaos;

XVII - usudrio interno: vereadores e servidores ativos do Poder Legislativo que tenham acesso,
de forma autorizada, as informagdes e documentos produzidos ou custodiados pela Camara
Municipal.

Art. 32 Os processos e procedimentos administrativos poderéo ser produzidos e/ou digitalizados,
assinados, organizados e arquivados eletronicamente de forma integral ou parcial.

Art. 42 Poderdo integrar os processos eletronicos, documentos eletronicos resultantes ou ndo
de digitalizacdo de documentos fisicos.

Paragrafo unico. Documentos produzidos por terceiros de forma eletrénica também poderdo
integrar os processos e procedimentos administrativos que tramitam na Camara Municipal.

Art. 52 A assinatura digital no ambito da Camara Municipal de Varginha:

| - é baseada em certificado digital emitido de acordo com as regras da ICP-Brasil, com uma
cadeia hierarquica e de confianga que viabiliza a identificacéo virtual do cidadao no Brasil, nos
termos da legislagdo em vigor;

Il - da mesma forma como ocorre com a de préprio punho, ndo exime o usudrio da analise prévia
e conferéncia do processo ou documento que serd assinado por ele;

Il - ndo precisa estar visivel nos documentos assinados, mas é necessario conter informagdes
para a verificacdo da integridade e autenticidade.

§ 12 No espago destinado para a assinatura dos usudrios internos no documento assinado
digitalmente, deve constar, de forma clara, a informacéo de estar o documento assinado
digitalmente.

§ 2° Para consultar a autenticidade e integridade do documento, os usuarios podem consultar o
site https://verificador.iti.gov.br ou link que vier a substituir o servigo, provido pelo Instituto Nacio-
nal de Tecnologia da Informagéo — ITI, em que disponibiliza de forma gratuita o Verificador de
Conformidade do Padréo Brasileiro de Assinatura Digital padrao ICP--Brasil.

Art. 62 A Camara Municipal devera arcar com os custos da criagdo e renovagao do certificado
digital e respectiva midia de armazenamento para os usuérios internos.

§ 120 uso de certificado digital & obrigatdrio para assinaturas de documentos produzidos em
meio eletrénico, para autenticacdo de documento eletronico resultante de digitalizagéo e para
outros procedimentos que necessitem de comprovagdo de autoria por meio de certificacéo
digital e integridade em ambiente interno e externo da Camara Municipal.

§ 2° Para adquirir um certificado digital, o agente politico ou servidor, previamente autorizado pela
Mesa Diretora, devera dirigir-se a uma autoridade certificadora, onde seré identificado mediante
a apresentagdo de documentos pessoais e, se necessario do e-mail oficial.

§ 3° A critério da Mesa Diretora, a distribuicdo de certificados digitais sera realizada na medida
da necessidade e da implantagao das funcionalidades tecnolégicas que exijam o seu uso em
cada setor.

§ 4° Compete a Secretaria Geral da Camara Municipal prestar o apoio para a criagdo, renovagéo,
revogacao, utilizagdo e controle do prazo de expiragdo dos certificados dos usuérios internos.
Art. 72 Os documentos eletrénicos produzidos terdo o mesmo valor probatério do documento
fisico para todos os fins de direito e terdo garantia de autoria, autenticidade e integridade
asseguradas nos termos da legislacdo em vigor, mediante utilizagdo de assinatura digital baseada
em certificado digital, auto assinado, emitido a partir de um certificado com a ICP-Brasil.

§ 19 E permitida a aposicdo de mais de uma assinatura digital em um tnico documento.

§ 2° Os documentos gerados e assinados digitalmente cuja existéncia ocorra somente em meio
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eletrénico, com assinatura digital e em conformidade com a ICP-Brasil, devem ser armazenados
de forma a protegé-los de acesso, uso, alteragdo, reproducao e destruicdo ndo autorizados,
sendo desnecessaria a guarda do documento em meio fisico.

Art. 82 Os documentos submetidos a digitalizacao por servidor da Camara Municipal, armazenados
eletronicamente e assinados digitalmente com certificado digital em conformidade com a ICP-Brasil
e com a legislacao federal pertinente, possuem o mesmo valor probante de seus documentos
originais em papel.

§ 12 Na hipétese de o vereador ou servidor ndo possuir certificado digital emitido, os documentos
poderdo ser produzidos em papel e assinados de préprio punho pelo autor, podendo a versao
assinada ser digitalizada, de forma a manter a integridade, a autenticidade com o emprego de
certificado digital emitido no &mbito da ICP-Brasil.

§ 2° Os servidores autorizados poderdo autenticar documentos eletrénicos oriundos da
digitalizagdo, quando solicitado, mediante uso da assinatura digital efetivada por meio de certificado
digital no padrao da ICP-Brasil, que contera cédigo de autenticagdo verificavel.

§ 32 Os registros publicos originais, ainda que digitalizados, deverdo ser preservados de acordo
com o disposto na legislagdo pertinente.

Art. 92 Fica autorizado o armazenamento em meio eletronico local ou em nuvem, de documentos
compostos por dados e/ou por imagens, observado o disposto nesta resolucéo e nas legislagdes
especificas.

Art. 10. O certificado digital é de uso pessoal, intransferivel e habil a produzir efeitos legais em
todos os atos nos quais vier a ser utilizado.

Art. 11. Na hipétese de o certificado digital perder a validade, as assinaturas digitais anteriormente
efetuadas permanecem vélidas, podendo ser verificadas a autoria e a integridade dos documentos
j& assinados.

Art. 12. Os documentos gerados no tramite dos processos e procedimentos eletrénicos,
produzidos originalmente no formato eletrénico e assinados pelos usudrios internos mediante
assinatura digital, ndo precisaréo ser impressos para arquivo fisico.

Art. 13. Compete ao usudrio interno detentor de certificado digital:

| - apresentar-se tempestivamente & autoridade certificadora ou, quando for o caso, a Secretaria
da Camara Municipal, com a documentagdo necessaria & emisséo do certificado digital, apés a
autorizagao de aquisicao;

II - solicitar, de acordo com procedimentos definidos para esse fim, a imediata revogacéo do
certificado em caso de inutilizagéo;

Il - alterar imediatamente a senha de acesso ao certificado em caso de suspeita de seu
conhecimento por terceiro;

Paragrafo Unico. A pratica de atos assinados eletronicamente importara aceitagdo das normas
regulamentares sobre a matéria e da responsabilidade pela utilizagdo indevida da assinatura
digital, conforme legislagédo federal pertinente e termo de acesso e uso de assinatura digital a ser
firmado com a autoridade certificadora.

Art. 14. O fluxo da produgdo dos documentos eletronicos elaborados inicialmente por servi-
dores para Vereadores serd o seguinte:

| - elaboracéo e emissdo do documento, em formato eletrénico, pelo setor responséavel;

Il - envio do documento ao Vereador solicitando andlise e assinatura digital;

Il - conferéncia e anuéncia quanto ao contetido produzido do documento, por parte do Vereador
que consta como autor;

IV - registro da assinatura eletronica;

V - envio do documento assinado, por meio de e-mail oficial ou sistema oficial, ao setor responsavel
para prosseguimento.

Art. 15. O detalhamento das rotinas e procedimentos administrativos inerentes aos processos
eletronicos da Camara Municipal poderdo ser regulamentados por meio de Portaria da Mesa
Diretora.

Art. 16. O uso inadequado do certificado digital fica sujeito a apurac@o de responsabilidade
penal, civil e administrativa, na forma da legislacao em vigor.

Art. 17. As assinaturas digitais realizadas anteriormente a entrada em vigor da presente resolu-
cao ficam convalidadas.

Art. 18. As despesas previstas nesta resolucao ocorrerdo por conta de dotacdes consignadas
no orgcamento do Poder Legislativo Municipal em cada exercicio financeiro correspondente.
Art. 19. Esta resolugé@o entra em vigor na data de sua publicacéo.

Camara Municipal de Varginha, 17 de maio de 2023. 140° da Emancipacdo Politico
Administrativa do Municipio.

APOLIANO DE JESUS RIOS
Presidente
CARLOS ROBERTO RODRIGUES
Vice-Presidente
REGINALDO TRISTAO
Secretario

EXTRATO DE CONTRATO ABRIL/2023

Contrato no 11/2023 datado de 17/04/2023

Fundamento: Dispensa licitatéria nos termos do artigo 24, inciso Il, da Lei n® 8.666/93, e suas
alteragdes posteriores.

Objeto: Contratagdo do sistema denominado Portal de Compras Publicas, para realizacéo de
licitacdo em meio digital, por intermédio da rede mundial de computadores, especificamente na
modalidade Pregao, em todas as suas formas.

Valor: Sem 6nus.

Prazo: 12 meses.

Contratante: Camara Municipal de Varginha/MG.

Contratada: Ecustomize Consultoria em Software S/A.

Signatarios: Pela Camara, o Presidente, Vereador Apoliano de Jesus Rios

Pela Contratada, o Sr. Leonardo César de Carvalho Ladeira.



