VARGINHA - ORGAO OFICIAL DO MUNICIPIO, 30 DE MARGCO DE 2023

ANO XXIV - n° 1460

Educacional Municipal IRMA MARIA NOEMI”, em homenagem pelos 100 anos e como
reconhecimento por suas relevantes contribuicdes e servicos prestados na area da educacional.
Art. 2° Este Decreto Legislativo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Camara Municipal de Varginha, 24 de marco de 2023, 1402 da Emancipacdo Politico
Administrativa do Municipio.

APOLIANO DE JESUS RIOS
Presidente
CARLOS ROBERTO RODRIGUES
Vice-Presidente
REGINALDO TRISTAO
Secretario

RESOLUCAO N°8 /2023, ) X
REGULAMENTA A LEI FEDERAL Ne 14.133, DE 12 DE ABRIL DE 2021, NO AMBITO DA CAMARA
MUNICIPAL DE VARGINHA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal de Varginha, Estado de Minas Gerais, por seus representantes, aprovou e
sua Mesa Diretora Promulga a seguinte,
RESOLUCAO
CAPITULO |

DOS AGENTES PUBLICOS
Art. 12 Esta Resolugéo regulamenta a Lei Federal n.® 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor
sobre regras e diretrizes para condugao dos processos licitatérios e contratacdes diretas
realizadas pela Camara Municipal de Varginha-Minas Gerais.

Secéo |
Da designacao dos agentes publicos
Art. 22 Os agentes publicos designados para o cumprimento do disposto neste Resolucao
deverdo preencher os seguintes requisitos:
| - sejam preferencialmente servidores efetivos da Administragédo Publica, salvo impossibilidade
devidamente justificada no préprio ato de designagéo;
Il - tenham atribui¢des relacionadas a licitagdes e contratos ou possuam formagéo compativel ou
qualificacéo atestada por certificagéo profissional emitida por Escola de Governo criada e mantida
pelo Poder Publico; e
Il - ndo sejam cénjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da Administragédo
nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.
Paragrafo Unico. Até que esteja em funcionamento a Escola de Governo de que trata o inciso Il
deste artigo, a designagdo do agente de contratacéo ficara condicionada a comprovagéo de
participacdo em curso de formacéo especifica.
Art. 3° Os agentes de contratagcdo, a equipe de apoio e seus substitutos contardo com
independéncia na tomada de decisdes e serdo assistidos pela Assessoria Juridica e Controle
Interno da Camara Municipal de Varginha, de modo a zelar pela legalidade das suas decisées.
Art. 42 Ressalvada a impossibilidade devidamente motivada, fica vedada a designagdo do mes-
mo agente publico para atuacéo simultanea em fungdes mais suscetiveis a riscos, em observan-
cia ao principio da segregacéo de fungdes, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagédo de
erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratagéo.
Art. 52 Deverdo ser observados os impedimentos dispostos no art. 9° da Lei Federal n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, quando da designacao do agente publico para atuar na area de licitagées
e contratos e do terceiro que auxilie a condugao da contratacdo na qualidade de integrante de
equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que
preste assessoria técnica.
Paragrafo unico. Nao podera haver recusa do agente pUblico em relagdo a nomeacéo para o
exercicio das atribuicées de que trata esta Resolugéo, ressalvados os casos de impedimentos
de que trata o “caput” deste artigo.
Secéo |

Agente de Contratacao
Art. 62 A Presidéncia da Camara ird nomear um ou mais agentes de contratagdo por meio de
Portaria, devendo a escolha recair sobre servidores preferencialmente efetivos, que possuam
formagéo compativel, atribuices relacionadas a licitagées e contratos ou formagédo especifica
atestada por Escola de Contas mantida pelo Governo, cujas atribuicdes serdo, dentre outras, as
seguintes:
| - tomar decisdes em prol da boa condugao da licitagdo, impulsionando o procedimento, inclusive
demandando as areas internas das unidades de compras descentralizadas ou ndo, o saneamen-
to da fase preparatéria, caso necessario;
Il - conferir e certificar o cumprimento das formalidades da fase preparatéria, em especial a
existéncia de solicitacao formal, estudo técnico preliminar, anélise de riscos e pesquisa de
mercado/justificativa de precos, disponibilidade orgamentaria e compatibilidade com o PCA, se
for o caso, devendo determinar as diligéncias necessérias a corre¢do do procedimento;
Il - definir, com base no PCA, se houver, a ordem cronolégica dos processos de contratacéo,
devendo as alteragdes serem devidamente motivadas pelo setor solicitante a partir da efetiva e
concreta demonstracao do interesse publico envolvido;
IV - autuar a fase preparatéria e cuidar das publicagdes relacionadas aos processos licitatérios,
inclusive nas contratagdes diretas;
IV - conduzir a sesséo publica da licitacdo, promovendo as seguintes acoes:
a) organizar o cronograma para realizacao as sessées puUblicas de acordo com o grau de
prioridade de cada licitago;
b) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos do edital e seus
anexos, além de requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragido desses
documentos;
c) verificar a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no edital, em relagdo
a proposta mais bem classificada;
d) coordenar a sesséo publica;
e) verificar e julgar as condi¢des de habilitagéo;
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f) sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas;
g) encaminhar a comissdo de contratacdo os documentos de habilitacdo, caso verifique a
possibilidade de sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos e sua
validade juridica;
h) indicar o vencedor do certame;
i) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;
j) encaminhar o processo devidamente instruido, apés encerradas as fases de julgamento e
habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicacéo e
homologacao; e,
k) zelar pela publicagdo de todos os atos relacionados as licitagdes no PNCP, Diario Oficial, Sitio
Eletronico e jornal.
§ 12 O agente de contratagcdo sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio de que trata
o art. 42, e responderd individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela
atuacéo da equipe.
§ 2° A atuacéo do agente de contratacdo na fase preparatéria deve se ater ao acompanhamento
e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrugdo processual, eximindo-se do cunho
operacional da elaboragdo dos estudos preliminares, projetos e anteprojetos, termos de referén-
cia, pesquisas de preco e, preferencialmente, minutas de editais.
§ 32 Ao receber a fase preparatéria, o agente de contratacdo ou membro da equipe de apoio por
ele determinado, podera adotar “check list” para conferéncia dos requisitos descritos na Lei
sendo que qualquer item dispensado devera estar relacionado no Estudo Técnico Preliminar.
§ 4° O agente de contratacédo podera delegar a competéncia disposta nos incisos Il, lll e IV do
“caput”, desde que justificadamente.
§5° Os agentes de contratacdo poderao, enquanto exercerem esta atividade, frequentar cursos
de aperfeicoamento profissional e atualizagao legislativa sobre Licitacbes e Contatos
Administrativos, a fim de se manterem atualizados com as normas, jurisprudéncia e evolucdo
normativa da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.
Art. 72 O agente de contratacdo podera solicitar Parecer da Assessoria Juridica ou de outros
setores do 6rgéo ou da entidade, bem como do Controle Interno da Camara Municipal de Varginha,
a fim de subsidiar suas decisoes.
Paragrafo Unico. A decisdo que nao acolher as manifestagdes técnicas de que trata o “caput”
deverdo ser motivadas e fundamentadas com base no interesse publico.
Art. 8° Nas licitagcdes cuja modalidade adotada for o pregédo, o Agente de Contratagao sera o
pregoeiro.

Secéo Il

Equipe de Apoio

Art. 92 Cabera a equipe de apoio, devidamente nomeada pela Presidéncia por meio de Portaria,
auxiliar o agente de contratagdo ou a comissao de contratagcdo na sessdo publica da licitagao.
§ 12 A equipe de apoio podera solicitar Parecer da Assessoria Juridica ou de outros setores do
6rgéo ou da entidade licitante, bem como do Controle Interno da Camara Municipal de Varginha,
para o desempenho das fungdes.
§ 2°A decisdo da Equipe de Apoio que desconsiderar as manifestacdes técnicas de que trata o
paragrafo anterior deverdo ser motivadas.

Secao Il

Comissao de contratacdao ou de licitacdo

Art. 10 Cabera a comissédo de contratacdo ou de licitagdo, entre outras:
| - substituir o agente de contratacdo, observado o art. 52, quando a licitagcdo envolver a
contratacdo de bens ou servigcos especiais;
Il - conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, observado, no que couber, o disposto
no art. 69
Il - sanar erros ou falhas que néo alterem a substancia dos documentos de habilitacdo e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-
lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificacao; e
IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares, previstos no
art. 78 da Lei Federal n® 14.133, de 12 de Abril de 2021, observados os requisitos definidos em
regulamento.
Paragrafo unico. Os membros da comissdo de contratacdo quando substituirem o Agente de
Contratacéo, na forma do inciso | do “caput”, responderdo solidariamente por todos os atos
praticados pela Comissao, ressalvado o membro que expressar posi¢do individual divergente
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisao.
Art. 11 A Comisséo de Contratacdo podera solicitar Parecer da Assessoria Juridica ou de ou-
tros setores do 6rgao ou da entidade licitante, bem como do Controle Interno da Camara Municipal
de Varginha, a fim de subsidiar sua deciséo.
Paragrafo unico. A decisdo da Comissao que desconsiderar as manifestacoes técnicas de que
tratam o “caput” devera ser motivada.

Secao IV

Dos Gestores e Fiscais
Art. 12 As atividades de gestao e fiscalizagdo da execugao contratual compreendem:
| - o conjunto de agdes, realizadas de forma preventiva e rotineira, que tem por objetivo aferir o
cumprimento dos resultados previstos pela Administragdo em relacao aos objetos contratados;
Il- a verificacdo do cumprimento das obrigagdes previstas no instrumento convocatério, no
contrato e as exigéncias legais;
Il - a prestacé@o de apoio a instrucdo processual das contratacoes.
Subsecao |
Da designacao

Art. 13 A autoridade competente do 6rgédo ou entidade contratante devera, por meio de Portaria,
designar o gestor e um ou mais fiscais para cada contrato, bem como seus substitutos, obser-
vando-se os requisitos estabelecidos pelo art. 7° da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021.
§ 12 - Excepcionalmente, as funcdes de gestor e fiscal poderdo recair sobre a mesma pessoa,
desde que devidamente justificado pela Presidéncia e desde que nédo haja prejuizo ao
acompanhamento da execucdo contratual.
§ 2° - Serd facultada a contratacdo de terceiros para assistir ou subsidiar as atividades de
fiscalizagdo do representante da Administragdo, observando-se as seguintes regras:
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| - a empresa ou o profissional contratado nos termos do “caput” assumira responsabilidade civil
objetiva pela veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso
de confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo propria e exclusiva de fiscal de contrato;
€,
Il - a contratagdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade do fiscal do contrato, nos limites
das informagdes recebidas do terceiro contratado.
§ 32 - Para o exercicio da fungéo, o gestor e fiscal e seus substitutos deveréo ser cientificados
expressamente da designacdo de que trata o “caput’ e suas respectivas atribuicdes.
§ 4°- Para a designacéo de que trata o “caput”, devem ser considerados a compatibilidade com
as atribuicdes do cargo, a complexidade do objeto contratado, o quantitativo de contratos
fiscalizados ou geridos por servidor e a sua capacidade para o desempenho das atividades de
modo a ndo comprometer a eficiéncia da atividade de fiscalizagéo e gestao contratual.
§ 5° - Na auséncia ou impedimentos de gestores ou fiscais designados, caberd a autoridade
competente designar outro(s) servidor(es) para desempenho destas atribuigoes.
§ 62 - Para o exercicio da fungéo, o gestor e o fiscal deveréo ter acesso a todos os documentos
que compdem o processo de contratagdo, incluindo aqueles da fase preparatéria.
Art. 14. O encargo de gestor ou fiscal ndo pode ser recusado pelo servidor, por ndo se tratar de
ordem ilegal, devendo formalizar ao superior hierarquico eventuais impedimentos de ordem
técnica, necessidade de capacitagdo especifica ou possiveis conflitos de interesse ao diligente
cumprimento do exercicio de suas atribuigdes.
Art. 15. A autoridade competente devera providenciar a qualificagdo do servidor para o
desempenho das atribuicdes, bem como seu constante aperfeicoamento profissional, conforme
a natureza e complexidade do objeto.

Subsecao Il

Gestores e Fiscais de Contrato

Art. 16. As atividades de gestéao e fiscalizacdo do contrato serdo realizadas de acordo com as
seguintes disposicoes:
| - gestdo do contrato: é a coordenagdo das atividades relacionadas a fiscalizagéo técnica, e
administrativa e setorial, bem como dos atos preparatérios a instrucdo processual e ao
encaminhamento da documentagao pertinente ao setor de contratos para formalizagéo dos
procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogagéo, alteragdo, reequilibrio,
pagamento, eventual aplicacéo de sangdes, extingdo dos contratos, dentre outros;
II - fiscalizag&o técnica: é o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execugdo
do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e
modo da prestagdo ou execucéo do objeto estdo compativeis com os indicadores estipulados no
edital, para efeito de pagamento conforme o resultado pretendido pela Administragdo, podendo
ser auxiliado pela fiscalizagdo administrativa;
Il - fiscalizagdo administrativa: € o acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais
quanto as obrigagdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto ao controle do
contrato administrativo e as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento; e
IV - fiscalizagdo setorial: € o acompanhamento da execugdo do contrato nos aspectos técnicos
ou administrativos quando a prestagéo do objeto ocorrer concomitantemente em setores distintos
ou em unidades desconcentradas de um mesmo 6rgdo ou entidade.
Paragrafo Unico. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistemética, devendo ser exercidas por agentes
publicos, equipe de fiscalizagdo ou Unico agente publico, desde que, no exercicio dessas
atribuicdes, fique assegurada a distingao dessas atividades e, em razao do volume de trabalho,
nao comprometa o desempenho de todas as agdes relacionadas a gestdo do contrato.
Art. 17. Para obras e servigos de engenharia, bem como para servicos de natureza mais
complexa, a Administragdo podera se socorrer a profissionais especializados do mercado para
auxiliar a fiscalizacdo e gestao do contrato, desde que nédo haja conflito de interesses e
observados os impedimentos de que trata o art. 7%, Ill da Lei Federal n° 14.133/2021.

Subsecao Il

Gestor do Contrato

Art. 18. Compete ao Gestor do Contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:
| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial;
Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros contratados,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato e as medidas adotadas, informan-
do, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;
Ill - acompanhar a manutengé@o das condigées de habilitacdo da contratada, para efeito de
empenho de despesa e pagamento, devendo anotar no relatério de riscos eventuais problemas
que obstarem o fluxo normal da liquidagéo e pagamento da despesa;
IV - coordenar a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a necessidade ou ndo de eventuais adequagdes ao
contrato para que atenda a finalidade da Administracao;
V - coordenar os atos preparatérios a instrugcdo processual e ao envio da documentagédo
pertinente ao setor de contratos para fins de avaliagdo da execugdo contratual conforme dis-
pde o art. 88 da Lei Federal n.> 14.133, de 1° de abril de 2021;
VI - constituir relatério final, de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3% do art. 174 da Lei Federal
n.° 14.133, de 12 de Abril de 2021, com as informagdes obtidas durante a execugédo do contrato,
como forma de aprimoramento das atividades da Administragdo, podendo ser utilizado como
insumo para a confecgdo dos estudos técnicos preliminares, termo de referéncia e projeto
béasico das novas contratagoes;
VII - coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato, com
apoio dos fiscais técnico, administrativo e/ou setorial;
VIII - emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e/ou setorial no cumprimento de obrigagées assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu
desempenho na execucéo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagées, conforme regulamento; e
IX - diligenciar para a formalizagao de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de

aplicacé@o de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei Federal n.°
14.133, de 12 de Abril de 2021 ou pelo agente/setor com competéncia para tal, conforme o caso.
X - acompanhar a manutengao, pelo contratado, das condicdes estabelecidas em instrumento
convocatorio e contrato e das exigéncias legais;
XI - conferir a importancia a ser paga, constante no documento comprobatério da despesa, com
base no contrato, na nota de empenho e no ateste do fiscal do contrato;
XII - manifestar-se sobre todas as solicitagdes e reclamagbes relacionadas a execucédo dos
contratos, observando-se o prazo de um més ou aquele estabelecido em contrato para emisséo
de decisbes pela Administracao;
XIII - manter controle atualizado dos saldos de empenhos e dos pagamentos efetuados, evitando
a realizagdo de servigo ou fornecimento sem prévio empenho;
XIV - orientar os fiscais de contrato no desempenho de suas atribuigoes;
XV - promover o atesto de notas fiscais e faturas, em conjunto com o fiscal do contrato, no que
couber, para fins de comprovacéo do cumprimento da obrigacéo contratual;
XVI - promover, quando couber, reunido inicial para apresentagdo do modelo de gestao, de que
trata desta Resolugdo, apds a assinatura do contrato;
XVII - providenciar, quando necessario, a formalizagéo da celebragéo de aditivos, prorrogacoes,
reajustes ou rescisdes contratuais;
XVIII - realizar o controle do valor e atualizacdo das garantias e informar a unidade de contabili-
dade e finangas para os devidos registros;
XIX - receber definitivamente aquisi¢coes, obras ou servigos sob sua responsabilidade;
XX - subsidiar o ordenador de despesas na aplicagéo de penalidades advindas de inexecucdo
parcial ou total do contrato, nos termos do regulamento estadual;
XXI - verificar o cumprimento das obrigagdes fiscais, trabalhistas e previdenciarias;
XXII - zelar pelo equilibrio econémico-financeiro do contrato, avaliando e promovendo as
solicitagbes conforme o caso.
Subsecao IV
Fiscal Técnico

Art. 19. Cabe ao Fiscal Técnico do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao
substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informagdes
pertinentes as suas competéncias;

Il - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, determinando o que for necessério para a regularizagdo das faltas ou
dos defeitos observados;

Il - emitir notificagbes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatidéo ou irregularidade
constatada em desacordo com a execugdo do contrato, determinando prazo para a correcéo;
IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogéo
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e
saneadoras, se for o caso;
V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam invia-
bilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas;

VI - fiscalizar a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes estabele-
cidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao, conferin-
do as notas fiscais e as documentagdes exigidas para o pagamento, e apés o ateste, encami-
nhar ao gestor de contrato, para ratificagao;

VII - comunicar o gestor do contrato em tempo habil o término do contrato sob sua responsabili-
dade, visando a tempestiva renovagdo ou prorrogagdo contratual;

VIII - participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato,
juntamente com o fiscal administrativo e/ou setorial;

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, para que elabore o documento
comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado;

X -acompanhar o cronograma de execugao do contrato, monitorando os prazos e condigdes de
entrega;

XI -acompanhar sistematicamente a execucéo do objeto da contratagéo;

Xl -anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato,
apontando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados;
XIII -aprovar a medigdo dos servigos efetivamente realizados em consonancia com o previsto no
contrato, nos termos do inciso VI, art. 92 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de Abril de 2021;

XIV - apurar a importancia a ser paga e a quem se deve pagar para extinguir a obrigagao, com
base no contrato e nos comprovantes de entrega do bem ou de efetiva prestagao do servico;
XV -comunicar formalmente a contratada em caso de descumprimento de clausulas contratuais,
para que esta tome as providéncias cabiveis a regularizagdo de faltas ou defeitos;

XVI - examinar e conferir notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes, e formalizar o
atesto da prestac@o do servico ou recebimento dos bens;

XVII - fazer diligéncias junto a empresa contratada, se for o caso, adotando controles adequados
e suficientes para registro destas reunides;

XVIII - informar ao gestor, em tempo habil para a adogéo das medidas convenientes, a situagéo
que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia;

XIX -manifestar-se sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugdo dos
contratos, observando-se o prazo de um més ou aquele estabelecido em contrato para emisséo
de decisbes pela Administracao;

XX - receber provisoriamente, aquisigées, obras ou servigos sob sua responsabilidade,
observando-se o disposto no Capitulo IV desta Resolugéo; e,

XXI -solicitar a reparagéo, correcéo, remocao, reconstru¢cdo ou substituicdo, a expensas do
contratado, no total ou em parte, de objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de sua execugao ou de materiais nela empregados.

Subsecgdo V
Fiscal Administrativo

Art. 20. Cabe ao Fiscal Administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos
legais, do substituto, em especial:

| -prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, realizando tarefas relacionadas ao
controle dos prazos do contrato, acompanhamento do empenho e pagamento, formalizacéo de
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apostilamentos e termos aditivos, e acompanhamento de garantias e glosas;
I - verificar a manutencgao das condi¢es de habilitagdo da contratada, solicitando os documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario;
Il - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscal, trabalhista e previdenciaria
e, em caso de descumprimento, informar direta e imediatamente o contratado para fins de
regularizacé@o no prazo de 10 (dez) dias, sob pena de instauragdo de processo administrativo;
IV - atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas de descumprimento das obri-
gagdes contratuais, reportando ao gestor do contrato para providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia;
V - participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato,
juntamente com o fiscal técnico e/ou setorial; e
VI - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessérias, para que elabore o documen-
to comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagdes assumi-
das pelo contratado.
Paragrafo unico: O Controle Interno da Camara Municipal de Varginha ir4 exercer a fungéo de
Fiscal Administrativo, podendo delegar a qualquer servidor subordinado desde que este possua
conhecimentos técnicos necessarios a execugdo da atribuicao.
Subsecao VI
Contratacdo de Terceiros
Art. 21. Na hipdtese da contratagdo de terceiros para assistir e subsidiar as decisdes do Agen-
te de Contratagdo, Comissdo de Contratagdo, Gestor do Contrato e Fiscais, deverdo ser
observadas as seguintes regras:
| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela veraci-
dade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmard termo de compromisso de
confidencialidade e nédo podera exercer atribuicdo propria e exclusiva de fiscal de contrato; e
Il - a contratagdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do contrato, nos limites
das informagdes recebidas do terceiro contratado.
Secao V
Das linhas de defesa
Art. 22. O Agente de Contratagdo, Equipe de Apoio, Comissdo de Contratagdo, Gestores e
Fiscais de Contratos, bem como os demais Agentes que atuem no processo de contratacéo,
poderdo solicitar manifestagdo técnica dos demais 6rgdos técnicos da Camara Municipal de
Varginha, em especial Assessoria Juridica e Controle Interno da Camara Municipal de Varginha,
para o desempenho das fungdes, devendo o registro das manifestagées constarem nos autos
do processo de contratagao.
§ 12 A consulta especifica podera ser a realizada em qualquer etapa do processo de contra-
tagé@o ou de execucao contratual e deve indicar expressamente o objeto de questionamento, a
fim de que sejam dirimidas duvidas e prestadas informagdes relevantes para prevenir riscos no
procedimento licitatério ou na execugéo contratual.
§ 2° Nos casos repetitivos e que demandem avaliagéo juridica ou procedimento de auditoria, as
consultas poderao ser resolvidas por meio de pareceres referenciais, exarados pela Assessoria
Juridica, ou por orientagdo técnica, emitida pelo Controlador Geral do Municipio, dispensada a
andlise individual de cada caso concreto, salvo consulta especifica ou distintiva do consulente.
§ 32 Previamente a tomada de decis&o, quando for o caso, o agente publico competente conside-
raré eventuais manifestacdes técnicas da Assessoria Juridica e do Controle Interno da Camara
Municipal de Varginha, e decidird observando o dever de motivagdo dos atos administrativos,
que deverda se dar de forma explicita, clara, congruente e objetiva.
Art. 23. Compete, conjunta e privativamente, a Assessoria Juridica e ao Controle Interno da
Camara Municipal de Varginha, promover a aprovagéo de:
| -minutas padronizadas de editais de licitagao, termos de referéncia e instrumentos congéneres;
e,
Il -minutas padronizadas de contratos e seus respectivos termos aditivos e instrumentos
congéneres.
§ 12 Todos os agentes publicos que atuam na instrugdo dos processos de contratagdo e na
execugao contratual poderao propor e observar a padronizagdo de documentos indicados nos
incisos | e Il do “caput” deste artigo.
§ 2° As proposicdes tratadas no § 1° deste artigo deveréo ser previamente submetidas ao Setor
de Suprimentos que, verificada sua pertinéncia, encaminhara para que seja iniciada a padroni-
zagdo pelos 6rgdos competentes.
§ 3° Durante a andlise preliminar, a Assessoria Juridica podera solicitar o subsidio de outros
agentes publicos municipais com atuagédo e/ou conhecimentos necessarios para andlise da
adequabilidade do documento, bem como elaboragdo da minuta.
§ 4° Caso entenda pertinente, a minuta elaborada podera ser submetida, mediante Oficio Circular,
a outros 6rgdos da Administragdo Direta e Indireta Municipal para que apresentem suas
contribuigbes e/ou questionamentos com devidos fundamentos.
§ 52 Cabera a Assessoria Juridica da Camara Municipal de Varginha aprovar ou ndo o modelo
padronizado.
§ 6° Uma vez aprovadas, as minutas padronizadas de que trata este artigo serdo publicadas em
sitio eletronico oficial e deverdo ser obrigatoriamente utilizadas, incumbindo ao 6rgéo ou entidade
responsavel pela instrumentalizagdo do documento, sempre que promover qualquer alteragao
para adequagdo ao caso concreto, submeter a andlise e aprovagdo pela Assessoria Juridica.
Subsecao |
Da Assessoria Juridica
Art. 24. Todas as manifestagdes técnico-juridicas seréo realizadas pela Assessoria Juridica da
Camara Municipal de Varginha, que podera, por ato do Assessor Juridico, criar estrutura juridica
prépria e especializada para assessorar exclusivamente as diversas etapas das contratagdes
publicas tratadas nesta Resolugéo.
Art. 25. Ao final da fase preparatéria do processo, a Assessoria Juridica realizard o controle
prévio de legalidade dos editais, contratagdes diretas, adesdes a atas de registro de pregos,
outros instrumentos congéneres e de seus termos aditivos.
§ 1° As manifestacdes juridicas exaradas deverdo ser orientadas pela simplicidade, clareza e
objetividade, a fim de permitir & autoridade publica consulente sua facil compreensao e atendi-
mento, com exposicdo dos pressupostos de fato e de direito levados em consideragao.
§ 2° Se observada a deficiéncia na instrugdo do processo, a Assessoria Juridica podera emitir
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parecer juridico com as devidas recomendagdes para a adequagédo do processo aos requisitos
juridicos e encaminhamento a unidade requisitante ou proceder com a recomendagao prévia de
adequacéo por meio de Documento de Nao Conformidade - DNC, para que sejam sanadas
irregularidades ou omissdes consideradas prejudiciais a formagdo de seu convencimento sobre
a legalidade do processo.
§ 32 Apds a manifestacao juridica de que trata o § 2° deste artigo, em que haja sido exteriorizado
juizo conclusivo de aprovagdo da minuta e tenha sugerido adequagdes, ndo havera
pronunciamento subsequente da Assessoria Juridica, para fins de simples verificagdo do
atendimento das recomendagdes consignadas, sendo 6nus da autoridade maxima do érgao
contratante a responsabilidade pelo seu cumprimento, ou mesmo por eventual conduta que opte
pelo ndo atendimento das orientagdes juridicas dadas, salvo se a prépria manifestagéo juridica
exigir.
§ 4° A andlise levada a efeito pela Assessoria Juridica terd natureza juridica e ndo comportara
avaliacdo técnica, administrativa ou operacional ou juizo de valor acerca dos critérios de
discricionariedade que justificaram a deflagragdo do processo licitatério ou decisdes
administrativas nele proferidas, ai incluidos o contetido técnico das especificacdes, de qualifica-
¢ao técnica, econdmico-financeira e de formacéo de pregos, devendo o parecer se limitar a
verificar o cumprimento do principio da motivagdo, as formalidades previstas na Lei Federal n.2
14.133, de 1° de abril de 2021, e nesta Resolugdo e a existéncia de justificativas.
Art. 26. Os agentes publicos que atuam nas licitagdes e na gestdo e fiscalizagdo de contratos
poderdo, a qualquer tempo, formular ddvidas direcionadas a Assessoria Juridica desde que o
faga:
| - de forma objetiva, a divida ou subsidio juridico necessario a elaboragédo de sua deciséo;
Il - que a duvida ndo se encontra expressamente disciplinada na Lei Federal n.? 14.133, de 12 de
abril de 2021, ou nesta Resolugao; e,
Il - a inexisténcia de orientagao prévia da Administragdo acerca do tema.
Paragrafo unico. As consultas encaminhadas que ndo consignarem, expressa e
especificamente, questdo juridica a ser apreciada, serdo sumariamente devolvidas ao 6rgéo
consulente.
Art. 27. N&o sera objeto de andlise e parecer juridico obrigatério, com fundamento no §5° do
artigo 53, da Lei Federal n® 14.133, de 2021 os atos seguintes:
| - contratagdes cujos valores ndo ultrapassem os incisos | e Il do artigo 75 da Lei Federal n®
14.133, de 2021;
Il - contratacdes para entrega imediata, nos termos da lei e que ndo gere obrigagdes futuras;
Il - minutas de editais e instrumentos contratuais padronizados, nos termos desta Resolugéao;
IV - processos repetidos onde ja foi feito parecer, sem alteragdes substanciais, em razédo de
certame anterior deserto, cancelado ou fracassado; e
V - alteragdes que podem ser realizadas mediante simples apostila conforme artigo 136 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021.

Subsecao Il

Do Controle Interno

Art. 28. O auxilio do Controle Interno se daré por meio de orientagdes gerais ou em resposta as
solicitagbes de apoio, observadas as normas internas e as disposicdes desta Resolucéo.
Art. 29. Para a correta aplicacao da Lei Federal n.° 14.133, de 12 de abril de 2021 o Controle
Interno poderd atuar nos processos licitatérios com vias a verificar o atendimento dos principios
constitucionais dispostos no artigo 70 da Constituicdo Federal de 1988, em especial com a
observancia do Planejamento Publico e Governanga nas contratacoes.
§ 1°. Os agentes publicos que desempenhem fungdes essenciais a execugdo da Lei Federal n®
14.133, de 1° de abril de 2021, poderdo formular consultas ao Controle Interno visando dirimir
davidas e reunir informagdes relevantes para prevenir e gerir riscos nas contratagdes publicas.
§ 2°. E vedado ao Controle Interno o exercicio de atividades tipicas de gestao, de atuago de
seus servidores em processos administrativos ou realizacdo de atos de cogestao, ressalvadas
as demandas proprias do 6rgao.
§ 32 As denlncias e representagdes relacionadas a licitagdes ou a gestao dos contratos que a
caracterizar indicios de fraudes ou corrupgé@o deverdo ser encaminhadas ao Controle Interno
que deverd, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, solicitar o envio dos autos e esclareci-
mentos da autoridade competente, podendo:
| -Sugerir a suspensdo cautelar da licitagdo ou da execucdo do contrato a ser avaliada pela
autoridade méaxima;
Il -Arquivar a denlncia quando verificar, de plano, a improcedéncia dos argumentos e fatos
apresentados na denuncia;
11 -Sugerir a instauragédo de sindicancia ou processo administrativo para a verificagdo da ocorréncia
de ilegalidade e ressarcimento ao erario.
§ 4°. Em qualquer hipétese do paragrafo anterior, a decisdo do Controle Interno devera ser
motivada e fundamentada e, mediante Parecer da Assessoria Juridica da Camara Municipal de
Varginha.

CAPITULO Il

DAS COMPRAS E CONTRATAGOES
Secao |
Central de Compras
Art. 30. As compras e contratagdes realizadas pela Camara Municipal serdo centralizadas no
setor de compras que ird funcionar como Central de Compras para fins de processamento das
demandas dos diversos setores da Casa nos termos do art. 181 da Lei Federal n° 14.133, de 1°
de abril de 2021.
Secao Il
Bens de categoria de luxo e comum

Art. 31. Para os fins desta Resolucdo, considera-se:
| - bem de consumo: aquele que, em razdo de seu uso corrente, perde normalmente sua identi-
dade fisica ou tem sua utilizagdo limitada a um prazo de, no maximo, dois anos contados de sua
fabricagéo;
Il -bem permanente: aquele que, em razao de seu uso corrente, nao perde a sua identidade fisica
ou foi fabricado com expectativa de durabilidade superior a dois anos, observados os parame-
tros de classificagdo dispostos em regulamento especifico; e,
Il -bem de categoria comum: aquele, de consumo ou permanente, cujas caracteristicas e quali-
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dade sao estritamente as suficientes e necessarias para o atendimento do interesse publico.
IV -bem de categoria de luxo: aquele, de consumo ou permanente, cujas caracteristicas e
qualidade s&o superiores ao estritamente suficiente e necessario para o atendimento do interesse
publico, possuindo carater de ostentagdo, forte apelo estético ou de afirmagdo de posigéo
social, e preco superior ao bem de categoria comum de mesma natureza.
Art. 32. E vedada a aquisi¢ao de bens de consumo e permanentes enquadrados na categoria de
luxo, nos termos do disposto nesta Resolugéo.
Paragrafo Unico - Excepcionalmente, mediante justificativa aprovada pela autoridade competente,
poderdo ser adquiridos bens de categoria de luxo nas seguintes hipéteses:
| - quando, em decorréncia de eventualidades do mercado, o bem de luxo for ofertado por prego
equivalente ou inferior ao preco de bem de categoria comum da mesma natureza, devendo ainda
serem considerados os custos de depreciagdo e manutengdo para fins de comprovagéo da
economicidade; ou
Il -quando for demonstrada a essencialidade das caracteristicas superiores do bem em face da
competéncia do 6rgdo ou entidade, a partir da aplicagao de parametros objetivos identificados no
ambito dos estudos técnicos preliminares, do termo de referéncia ou do projeto béasico, desde
que comprovada a vantajosidade.
Art. 33. As unidades requisitantes deverdo verificar o atendimento ao disposto nesta Resolu-
¢do ainda que a aquisicdo se der por meio de catalogos adotados por outros 6rgéos.
Art. 34. Fica a cargo da Diretoria-Geral da Camara Municipal de Varginha a expedigdo de
orientagdes complementares, a solugdo de casos omissos, a disponibilizagdo materiais de apo-
io, a instituicdo de modelos padronizados de documentos bem como providenciar solucéo de
tecnologia da informacdo e comunicacé@o para apoiar a execugdo dos procedimentos de que
trata esta Resolucéo.
CAPITULO Il
DEFINICAO DA MODALIDE DE LICITACAO E CRITERIO DE JULGAMENTO
Art. 35. Os 6rgaos demandantes deverdo efetuar o planejamento das suas contratagdes sem-
pre compativeis com a Lei Orgamentéria Anual.
Art. 36. A dreas demandantes também serdo responsaveis pela elaboracédo da fase prepara-
toria da licitagdo que compreende a formalizacdo da demanda, o Estudo Técnico Preliminar,
Termo de Referéncia ou Projeto Bésico, pesquisa de pregos e compatibilidade orgamentéria.
§ 1°. Na elaboragédo do Estudo Técnico Preliminar, quando possivel, e no Termo de Referéncia, o
6rgao requisitante devera informar o critério de julgamento e a modalidade licitatéria, ou, se for o
caso, a hipétese de contratagédo direta.
§ 2° Sendo possivel a contratagdo direta por dispensa em razdo do valor, deverd o érgao
promover a afericdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | e Il do “caput” do
artigo 75 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, deveréo ser observados:
| - o somatério despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora; e
Il - o somatdrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais
aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade da unidade gestora.
§ 3° Considera-se ramo de atividade a particdo econdémica do mercado, identificada pelo nivel de
subclasse da Classificagdo Nacional de Atividades Econémicas — CNAE.
§ 4° Nas contratagdes de servigos de manutengdo de veiculos automotores de propriedade do
6rgdo ou entidade contratante, incluido o fornecimento de pegas, deve ser observada a regra
constante no § 7° do artigo 75 da Lei Federal n.2 14.133, de 1° de abril de 2021.
§ 5° Na aplicagédo do § 2° do deste artigo, devera ser observada a regra de duplicagdo de
valores prevista no § 2° do artigo 75 da Lei Federal n.2 14.133, de 1° de abril de 2021.
§ 62 As contratagdes diretas por dispensa de licitagdo sao limitadas ao rol do art. 75, sob pena
de responsabilizagdo administrativa.
CAPITULO IV
DA FASE PREPARATORIA DA LICITACAO
Secao |
Aspectos gerais da fase preparatoéria
Art. 37. A fase preparatéria da licitagdo compreende a etapa que antecede a publicagdo do edital
ou da contratagdo direta e se inicia com o Estudo Técnico Preliminar (ETP) — se for o caso,
Requerimento de Contratagdo (RC), Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Bésico (PB), pesquisa
de pregos, compatibilidade orcamentéria, elaboracao da minuta do edital e pareceres técnicos e
juridico.
Paragrafo tnico: O Estudo Técnico Preliminar e o Termo de Referéncia deveréo ser aprovados
pela autoridade méaxima do 6rgdo demandante ao final da sua elaboragéo.
Secao Il
Estudo Técnico Preliminar
Art. 38. O Estudo Técnico Preliminar consiste na primeira etapa da contratagdo e tem por
finalidade descrever o problema a ser solucionado sob o prisma do interesse publico e a melhor
alternativa para sua solugdo do ponto de vista técnico e econémico de modo a permitir o
detalhamento do objeto por meio do Termo de Referéncia ou Projeto Bésico.
§ 12 Para o cumprimento do inciso V do §1° do artigo 18 da Lei Federal n.® 14.133, de 1° de abril
de 2021, o 6rgdo requisitante podera:
| - utilizar-se de Estudos Técnicos Preliminares anteriores confeccionados pelo préprio 6rgéo ou
entidade, desde que seja declarada a manutengdo de todos os critérios econdémicos e realidade
administrativa utilizados para embasar o Estudo Técnico Preliminar anterior;
Il - considerar o histérico de contratagdes similares anteriores para identificar falhas da execugéo
decorrentes de falhas de previséo do Termo de Referéncia e do Estudo Técnico Preliminar;
Il - considerar contratagdes similares feitas por outros 6rgdos e entidades, com objetivo de
identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as
necessidades da administragao;
IV - realizar consultas ou didlogos transparentes com o mercado de modo a coletar subsidios
capazes de contribuir para atender as necessidades da Administracao;
§ 22 O 6rgdo demandante, independentemente da formulagdo ou implementagdo de matriz de
risco, deverd proceder a uma andlise dos riscos que possam comprometer o sucesso da
licitagao ou da contratacédo direta e da boa execucéo contratual, podendo ainda utilizar por base
o histérico de licitagdes anteriormente realizadas pelo 6rgéo.
Art. 39. O Estudo Técnico Preliminar devera ser elaborado pelo 6rgéo ou entidade demandante,
podendo ser auxiliado por outros érgaos ou entidades da Administragdo Publica com expertise

relativa ao objeto que se pretende contratar.
Art. 40 A obrigagdo de elaborar Estudo Técnico Preliminar aplica-se a aquisicdo de bens e a
contratagéo de servigos e obras, inclusive locagbes em geral e contratacdes de solugdes de
Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo — TIC, ressalvado o disposto no artigo 37 desta
Resolugao.
Art. 41. O ETP devera considerar a possibilidade e vantagem na padronizagéo dos produtos.
Art. 42. A elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar sera opcional nos seguintes casos:
| - contratacéo de obras, servigos, compras e locagoes, cujos valores se enquadrem nos limites
dos incisos | e Il do artigo 75 da Lei Federal n.? 14.133, de 1° de abril de 2021, independente-
mente da forma de contratagéo;
I - dispensas de licitagdo previstas nos incisos VIl e VIII, do artigo 75, da Lei Federal n.® 14.133,
de 12 de abril de 2021;
Il - contratagdo de remanescente nos termos dos §§ 2° a 7° do artigo 90 da Lei Federal n.®
14.133, de 12 de abril de 2021;
Art. 43. O estudo técnico preliminar devera guardar aprofundamento e complexidade propor-
cionais as caracteristicas da necessidade a ser atendida de modo a evitar descrigdes extensas
para objetos simples.
§12. Sempre que existir mais de uma opgéo para a solugado do problema evidenciado no ETP,
devera ser feita uma avaliagdo do maior nimero de alternativas possiveis, devendo a escolha
recair sobre a mais vantajosa, considerando ao menos uma das opgdes seguintes:
| - Custos com adaptacdes, reformas ou obras;
Il - Licencgas e alvaras;
Il - Custos com a logistica e manutengao;
IV - Disponibilidade de assisténcia técnica; e/ou,
V -Garantias e depreciagéo;
§ 2°. A dispensa de qualquer requisito facultativo de que trata o art. 18, § 2° da Lei Federal n.2
14.133, de 12 de abril de 2021 devera ser motivada.
Secao Il

Do Termo de Referéncia
Art. 44. O Termo de Referéncia (TR), a partir dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP, se
elaborado, definird o objeto para atendimento da necessidade, a ser enviado para a Central de
Compras, juntamente com o Requerimento de Contratagéo (RC) para que o Agente de Contrata-
¢ao possa dar impulso ao processo competitivo ou contratagéo direta.
§ 1° Os processos de contratagédo direta de que trata o art. 72 da Lei Federal n.2 14.133, de 1°
de abril de 2021 deverdo ser instruidos com o Termo de Referéncia sempre que possivel.
§ 22 O TR sera utilizado pelo 6rgdo ou entidade como referéncia para a andlise e avaliagdo da
conformidade da proposta, em relagé@o ao licitante provisoriamente vencedor.
Art. 45. O TR devera estar alinhado com o Estudo Técnico Preliminar, sempre que existentes.
Art. 46. O TR devera ser elaborado conjuntamente entre a unidade requisitante e a area técnica,
ou, ainda, por equipe de planejamento.
Art. 47. Sem prejuizo dos requisitos do art. 62, XXIII da Lei Federal n.® 14.133, de 1° de abril de
2021, o TR, digital ou fisico, devera conter os seguintes contelidos minimos:
| - defini¢ao do objeto, incluidos:
a) sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua
prorrogagao;
b) a especificacdo do bem ou do servigo, preferencialmente conforme catalogo eletrénico de
padronizacéo e observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilida-
de e seguranga;
¢) a indicagdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisorio e
definitivo, quando for o caso;
d) a especificagdo da garantia exigida e das condi¢gdes de manutencéo e assisténcia técnica,
quando for o caso;
Il -fundamentagdo da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos prelimina-
res correspondentes, quando elaborados, ou, quando néo for possivel divulgar esses estudos,
no extrato das partes que ndo contiverem informacdes sigilosas;
Il - descrigéo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto, com
preferéncia a arranjos inovadores em sede de economia circular;
IV - requisitos da contratagéo;
V - modelo de execugao do objeto, que consiste na definigdo de como o contrato devera produzir
os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;
VI - modelo de gestao do contrato, que descreve como a execugdo do objeto serd acompanhada
e fiscalizada pelo 6rgéo ou entidade;
VII - critérios de medicéo e pagamento;
VIII - forma e critérios de selegdo do fornecedor, optando-se pelo critério de julgamento de
técnica e preco, conforme o disposto no § 12 do art. 36 da Lei Federal n.2 14.133, de 12 de abril
de 2021, sempre que a avaliagdo e a ponderagdo da qualidade técnica das propostas que
superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital forem relevantes aos fins pretendidos
pela Administragao;
IX - estimativas do valor da contratagdo, nos termos da Instrugdo Normativa n.° 65, de 7 de julho
de 2021, acompanhadas dos pregos unitarios referenciais, das memérias de célculo e dos
documentos que lhe ddo suporte, com os parametros utilizados para a obtengdo dos pregos e
para os respectivos célculos, que devem constar de documentos que |lhe dédo suporte, com os
parametros utilizados para a obtengéo dos precos e para os respectivos célculos, que devem
constar de documento separado e classificado; e
X - adequagdo orgamentaria, quando néo se tratar de sistema de registro de pregos.
§ 12 Na hipdtese de o processo de contratagdo nédo dispor de estudo técnico preliminar:
| - a fundamentagdo da contratagdo, conforme disposto no inciso Il do “caput”, consistira em
justificativa de mérito para a contratagéo e do quantitativo pleiteado;
Il - o TR deveréa apresentar demonstrativo da previsdo da contratagéo no Plano de Contratagdes
Anual, de modo a indicar o seu alinhamento com os instrumentos de planejamento do érgao ou
entidade.
§ 2° Sempre que possivel deverao ser utilizados modelos padronizados de Termo de Referéncia
devidamente aprovados pela Central de Compras.
§ 32 A ndo utilizacdo dos modelos de que trata o § 2°, deverd ser justificada por escrito e
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anexada ao respectivo processo de contratagdo, em atencéo ao § 2° do art. 19 da Lei Federal
n.% 14.133, de 1° de abril de 2021.
§ 4° O TR devera trazer os seguintes documentos:
| - justificativa técnica, com a devida aprovagdo do 6rgéo requisitante, no caso de adogdo da
inversdo de fases prevista no § 1° do artigo 17 da Lei Federal n.? 14.133, de 12 de abril de 2021;
II - justificativa, quando for o caso, para:
a) a fixacdo dos fatores de ponderacédo na avaliagdo das propostas técnicas e de prego,
quando escolhido o critério de julgamento por técnica e prego;
b) a indicagao de marca ou modelo;
c) a exigéncia de amostra;
d) a exigéncia de certificagdo de qualidade do produto ou do processo de fabricagéo;
e) a exigéncia de carta de solidariedade emitida pelo fabricante;
f) quando o prego estimado néo for composto de pelo menos 03 (trés) fontes de pesquisa de
mercado ou outra inobservancia ao artigo 23, §1° da Lei Federal n.2 14.133, de 12 de Abril de
2021;
g) a vantajosidade da divisdo do servico, obra, ou servico de engenharia em lotes ou parcelas
para aproveitar as peculiaridades do mercado e ampliar a competitividade, desde que a medida
seja viavel técnica e economicamente e ndo haja perda de economia de escala;
h) a vantajosidade de reunido dos itens em lotes, grupos ou global;
i) a vedagado da participagdo de pessoa juridica em consorcio;
j) os indices e valores para a avaliacdo de situacdo econémico-financeira suficiente para o
cumprimento das obrigagdes decorrentes da licitagao;
k) percentual minimo da mao de obra responsavel pela execugdo do objeto da contratagdo
constituido por mulheres vitimas de violéncia doméstica e egressos do sistema prisional, quando
for o caso;
1) dispensa do procedimento publico de intencéo de registro de precos para, nos termos do
“caput” do artigo 86 da Lei Federal n.2 14.133, de 12 de abril de 2021, possibilitar a participacao
de outros 6rgdos ou entidades da administragéo publica no Registro de Pregos;
m) adesdo a ata de registro de pregos;
n) pagamento antecipado; e,
0) eleicdo de modalidade presencial.
§ 32 As justificativas ja apresentadas quando da elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar
poderdo ser aproveitadas no Termo de Referéncia.
Art. 48. A elaboragdo do TR é dispensada na hipétese do inciso Il do art. 75 da Lei Federal n.2
14.133, de 12 de abril de 2021, nas adesdes a atas de registro de pregos e nos casos de
prorrogacdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.
Paragrafo Unico. Nas adesdes a atas de registro de pregos de que trata o “caput”, o estudo
técnico preliminar devera conter as informagées que bem caracterizam a contratagéo, tais como
o quantitativo demandado e o local de entrega do bem ou de prestagéo do servigo.
Secao IV
Da Pesquisa de Precos

Subsecéo |

Definicoes
Art. 49. Para fins do disposto nesta Resolugédo, considera-se:
| - prego estimado: valor obtido a partir de método matemaético aplicado em série de precos
coletados, devendo desconsiderar, na sua formagédo, os valores inexequiveis, os inconsisten-
tes e os excessivamente elevados; e
Il - sobreprego: prego orcado para licitagao ou contratado em valor expressivamente superior
aos pregos referenciais de mercado, seja de apenas 1 (um) item, se a licitagao ou a contratagao
for por precos unitarios de servigo, seja do valor global do objeto, se a licitagdo ou a contratagdo
for por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral.

Subsecao Il

Formalizagao
Art. 50. A pesquisa de pregos serd materializada em documento que conterd, no minimo:
| - descrigdo do objeto a ser contratado;
II - identificagé@o do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o caso, da equipe de
planejamento;
Il - caracterizagdo das fontes consultadas;
IV - série de pregos coletados;
V - método estatistico aplicado para a definicdo do valor estimado;
VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideracdo de valores
inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel;
VII - meméria de célculo do valor estimado e documentos que |he ddo suporte; e
VIII -justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta.

Subsecao Il

Das fontes de pesquisa

Art. 51. A pesquisa de pregos para fins de determinacdo do preco estimado em processo
licitatério para a aquisicdo de bens e contratagdo de servigos em geral serd realizada mediante
a utilizaga@o das seguintes fontes, empregadas de forma combinada ou néao:
| - composicao de custos unitarios menores ou iguais & mediana do item correspondente em
quaisquer dos sistemas oficiais de governo, tais como, Painel de Pregos, banco de pregos em
saude ou PNCP — Portal Nacional de Contratagdes Publicas, devendo ainda ser observado o
indice de atualizagdo de pregos correspondente;
Il - contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugéo ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de
registro de pregos, observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente;
Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente
aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos especializados ou de dominio
amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6
(seis) meses de antecedéncia da data de divulgacéo do edital, contendo a data e a hora de
acesso;
IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de
cotagdo, por meio de oficio ou “e-mail”, desde que seja apresentada justificativa da escolha
desses fornecedores e que nao tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses

ATOS DO LEGISLATIVO

de antecedéncia da data de divulgagéo do edital;
V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das notas fiscais
esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacéo do edital,
conforme disposto no Caderno de Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestdo da Secretaria
Especial de Desburocratizagao, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia;
VI - valores adjudicados em outros érgéos da Administragdo e devidamente publicados em
Diarios ou sitios eletronicos oficiais na mesma regido, desde que referentes a contratagdes
realizadas até 6 (seis) meses anteriores a data de publicagdo do edital ou da contratagéo direta.
§ 12 Preferencialmente deverdo ser priorizadas as fontes descritas nos incisos |, Il e VI,
devendo ser motivada nos autos eventual impossibilidade.
§ 2° Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores, nos termos do inciso IV,
devera ser observado:
| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser
licitado;
Il - obtengéo de propostas formais, contendo, no minimo:
a) descrigcdo do objeto, valor unitario e total;
b) numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -
CNPJ do proponente;
c) enderegos fisico e eletronico e telefone de contato;
d) data de emissao; e
e) nome completo e identificagdo do responsavel.
Il - informacao aos fornecedores das caracteristicas da contratacdo contidas com vistas a
melhor caracterizacéo das condi¢cdes comerciais praticadas para o objeto a ser contratado; e
IV - registro, nos autos do processo da contratagao correspondente, da relagao de fornecedores
que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitacdo de que trata o
inciso IV do “caput”.
§ 3° Excepcionalmente, serd admitido o prego estimado com base em orgamento fora do prazo
estipulado no inciso Il do “caput”, desde que devidamente justificado nos autos pelo agente
responsavel e observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente.
Subsecao IV

Metodologia para obtencdo do preco estimado
Art. 52. Ser&o utilizados, como métodos para obtencao do prego estimado, a média, a mediana
ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que o célculo incida sobre um
conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de uma ou mais fontes de que trata o art. 50,
desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.
§ 12 Poderéo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados nos
autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente.
§ 2° Com base no tratamento de que trata o “caput”, o prego estimado da contratagao podera ser
obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de forma a aliar a atrativi-
dade do mercado e mitigar o risco de sobrepreco.
§ 32 Para desconsideragéo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente eleva-
dos, deveréo ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.
§ 4° Os precgos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver
grande variagcdo entre os valores apresentados.
§ 5° Excepcionalmente, serd admitida a determinagéo de preco estimado com base em menos de
trés pregos, desde que devidamente justificada nos autos pelo gestor responsavel e aprovada
pela autoridade competente.
§ 62 Quando o prego estimado for obtido com base Unica no inciso | do art. 50, o valor ndo podera
ser superior a mediana do item nos sistemas consultados.
Art. 53. Serdo utilizados, como métodos para obtengéo do prego estimado, a média, a mediana
ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, incidindo o célculo sobre conjunto de
trés ou mais pregos oriundos de um ou mais parametros de que trata os incisos | a V do § 1° arti-
go 23 da Lei Federal n.® 14.133, de 1° de abril de 2021, e inciso VI do art. 50 desta Resolugédo
desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.
§ 12 Poderao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados nos
autos pelo agente responsavel e aprovados pela autoridade competente.
§ 22 Com base no tratamento dos dados de que trata o “caput”, o prego estimado da contratacao
podera ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de forma a aliar
a atratividade do mercado e mitigar o risco de sobreprego, desde que justificado.
§ 3° Para desconsideragdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados,
deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos no documento de consolidagdo da
pesquisa, sendo indicados os seguintes critérios:
| - para verificar a inexequibilidade de um prego coletado, sera suficiente compara-lo a média dos
demais valores, e se o resultado for inferior a 75% da média, podera ser considerado como
inexequivel;
Il - para verificar se determinado prego coletado é excessivamente elevado, serd suficiente
compara-lo @ média dos demais valores, e se o resultado for superior a 25% da média, podera
ser considerado excessivamente elevado.
§ 4° Excepcionalmente, serd admitida a determinagédo de prego estimado com base em menos de
trés pregos, desde que devidamente justificada nos autos pelo agente responsavel.
§ 5° Quando o prego estimado for obtido com base Unica no inciso | do § 1° do artigo 23 da Lei
Federal n.2 14.133, de 1° de abril de 2021, o valor ndo podera ser superior a mediana do item nos
sistemas consultados.
Art. 54. Além das regras do § 2° do art. 51 desta Resolugéo, a pesquisa de pregos direta com
fornecedores ou prestadores, a ser utilizada de maneira subsidiaria e complementar a outros
parametros, devera observar o seguinte:
| - justificativa formal da escolha dos fornecedores consultados, preferencialmente aqueles
cadastrados na unidade demandante;
Il -solicitagdo formal de cotagdo ao fornecedor, preferencialmente por “e-mail” institucional do
servidor solicitante, e que constara:
a) envio do Termo de Referéncia ou, pelo menos, conjunto de informagdes minimas necessarias
para a confecgdo do orcamento;
b) prazo de resposta compativel com a complexidade do objeto a ser licitado;
Il - obtencao de propostas formais, preferencialmente por meio eletrénico, contendo, no minimo:
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a) descric@o do objeto, valor unitario e total;
b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -
CNPJ do proponente;
c) enderecos fisico e eletronico e telefone de contato;
d) data de emisséo; e
e) nome completo e identificagcdo do responsavel.
§ 1° Quando n&o por possivel a pesquisa por meio eletrénico, a cotagao podera ser realizada,
excepcionalmente e desde que justificada, a pesquisa presencial ou telefénica mediante o
preenchimento de modelo padrédo com assinatura do servidor que ird declarar sua autenticidade,
além de nome e carimbo do fornecedor.
§ 22 Nao sera admitido o prego estimado com base em orgamento fora do prazo estipulado na Lei
Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021.
§ 32 Em caso de impossibilidade fatica devidamente justificada nos autos pelo agente respon-
savel, a pesquisa de precos direta a fornecedores podera contemplar menos que 03 (trés)
orgamentos, desde que, somados a outros parametros, o resultado seja pelo menos 03 (trés)
pregos totais de pesquisa.
Art. 55. Na contratagéo direta por inexigibilidade ou por dispensa de licitagéo, a justificativa de
precos sera realizada a partir da comprovagéo, pelo fornecedor ou prestador, de que os pregos
sdo compativeis com aqueles por ele praticados no mercado a partir da juntada de Notas Fiscais,
Empenhos, Contratos, propostas com aceite ou outros documentos idéneos.
§ 12. Caso o bem ou servigo ainda nao tenha sido fornecido ou prestado pela empresa, esta
podera comprovar o pre¢o a partir de objetos semelhantes devendo, neste caso, demonstrar a
similaridade.
§ 2°. Fica vedada a contratagéo direta por inexigibilidade caso a justificativa de precos demonstre
a possibilidade de competi¢do, ressalvados os casos de profissionais ou empresas com notéria
especializacado para prestagdo de servicos de natureza predominantemente intelectual.
Art. 56. Na pesquisa de prego para obtencédo do prego estimado relativo as contratagbes de
prestacdo de servicos com regime de dedicagdo de mao de obra exclusiva, aplica-se o disposto
na normativa federal.
Art. 57. Na elaboracéo do orgamento de referéncia de obras e servigos de engenharia a serem
realizadas em ambito municipal, além dos parametros estabelecidos no § 2° do artigo 23 da Lei
Federal n.? 14.133, de 12 de Abril de 2021, quando se tratar de recursos da Unido, observar-se-
4 como parametro normativo, no que couber, o disposto no Decreto Federal n.® 7.983, de 8 de
Abril de 2013, e na Portaria Interministerial n.° 13.395, de 5 de Junho de 2020, ou outras normas
que vierem a substitui-las.
Paragrafo Unico. Quando a pesquisa de precos for realizada diretamente com os fornecedores
e prestadores de servicos, também deverdo ser observados os parametros definidos no artigo
62 desta Resolucéo.
Art. 58. No processo licitatério para contratacéo de obras e servigcos de engenharia, o valor
estimado, acrescido do percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos
Encargos Sociais (ES) cabiveis, sera definido por meio da utilizacao de parametros elencados no
§ 22 do art. 23 da Lei Federal n.? 14.133, de 12 de abril de 2021 e normas definidas no Decreto
Federal n.® 7.983, de 8 de abril de 2013, que estabelece regras e critérios para elaboragéo do
orcamento de referéncia de obras e servicos de engenharia, contratados e executados com
recursos dos orgamentos da Unido, no que couber.
§ 12 Em condigbes especiais, justificadas em relatério técnico circunstanciado, elaborado por
profissional técnico habilitado e aprovado pelo érgdo gestor dos recursos, poderdo os respecti-
vos custos unitarios exceder o limite fixado nos valores referenciais constantes nas referidas
tabelas.
§ 2° Os pregos relativos & elaboragéo dos projetos arquitetonico e complementares, bem como
os demais servigos de engenharia e/ou arquitetura poderéo ser definidos com base em tabela de
custos adotada pelo 6rgao ou entidade licitante.
§ 32 As tabelas de referéncia deverao ser divulgadas nos sitios oficiais dos 6rgéos e entidades
competentes, como forma de proporcionar acesso a populacdo em geral e aos érgdos de
controle interno e externo.
Art. 59. Finalizada a pesquisa de pregos, o agente publico responsavel pela pesquisa promovera
a consolidagdo do orgamento estimado por mapa de precos e, assim, definird sua data base.
§ 1° Para consolidagdo do orcamento, em especial, quando houver grande variagdo entre os
valores apresentados, os precos coletados devem ser analisados de forma critica, buscando
identificar os padrdes de mercado e, assim, possivel formagéo errénea de prego, sobrepreco ou
preco inexequivel, de modo a garantir o minimo de confiabilidade em relagéo ao dado coletado e
o descarte daqueles que apresentem grande variagdo em relacdo aos demais e, por isso,
comprometam a estimativa do preco de referéncia.
§ 22 O agente responsavel pela realizaco da pesquisa de precos deverd ser identificado nos
autos do processo e assinar 0 mapa de formacéo de pregos e/ou planilhas de formagdo de
precgos e custos, responsabilizando-se pelo orgamento estimado estabelecido para a contratagéo.
§ 32 Devera ser observado o intervalo temporal maximo de 6 (seis) meses entre a data da
consolidagdo do orgcamento estimado e a divulgacdo do edital de licitagdo ou da contratacdo
direta, e caso seja ultrapassado o referido intervalo temporal méximo, o orgamento devera ser
atualizado ou justificada a manutengdo da estimativa.
§ 4° Quando for adotado o carater sigiloso do orcamento estimado, deveré o agente ou comissao
responsavel por sua elaboracdo e guarda promover a acompanhamento e, se for o caso,
atualizacao do valor antes da data designada para o recebimento das propostas, fazendo os
devidos registros.
§ 5° O orcamento estimado sigiloso, com os documentos que embasaram sua composi¢ao, serao
divulgados conforme procedimento a ser estipulado no instrumento convocatério.
§ 6° Nao serao admitidas estimativas de precgos obtidas em sitios de leilao ou de intermediacao
de vendas.
CAPITULO V

CONTRATACAO DIRETA
Art. 60. Ressalvadas as hipéteses taxativas de dispensa de licitagdo e as situagbes em que a
licitacao for inexigivel, deverd a Camara Municipal de Varginha proceder com a deflagracéo de
processo licitatério ordinario, em sua modalidade eletrénica.
Paragrafo unico. Excepcionalmente, as licitagdes admitirdo, conforme o caso e devidamente

justificada, a modalidade presencial, seguindo todos os demais ritos e procedimentos ordinarios,
devendo, neste caso, ser gravados em audio e video, sendo a respectiva midia anexada aos
Autos.
Secéo |
Definicoes
Art. 61. Para fins do disposto nesta Resolugao, consideram-se:
| - Compra Direta: hip6tese de contratacdo em que a licitago pode ser dispensada ou inexigivel;
Il -Dispensa de Licitagao: forma simplificada de contratacéo de obras, bens e servigos, incluidos
os servigos de engenharia dentro das hipdteses autorizadas no art. 75 da Lei Federal n.® 14.133,
de 1° de abril de 2021;
Il -Inexigibilidade de Licitagdo: forma de contratacdo de bens e servigos quando invidvel a
competi¢do, especialmente nos casos dos art. 74 da Lei Federal n.? 14.133, de 1° de abril de
2021; e,
IV - Dispensa Eletrénica: conjunto de procedimentos sistémicos com a manifestagdo de interesse
da Camara em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada
a proposta mais vantajosa apés competicao entre fornecedores por meio de lances.
Secéo |
Dispensa de Licitacao
Art. 62. A Dispensa de Licitagdo é cabivel nas seguintes hipéteses:
| - contratacdo de obras e servicos de engenharia ou de servicos de manutengdo de veiculos
automotores, no limite do disposto no inciso | do “caput” do art. 75 da Lei Federal n.? 14.133, de
12 de abril de 2021;
Il - contratacéo de bens e servigos, no limite do disposto no inciso Il do “caput” do art. 75 da Lei
Federal n.2 14.133, de 12 de abril de 2021; e
Il - contratacao de obras, bens e servigos, incluidos os servicos de engenharia, nos termos do
disposto no inciso Il e seguintes do “caput” do art. 75 da Lei Federal n.® 14.133, de 1° de abril de
2021;
§ 1°. Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | e Il do
“caput”, nos termos do §1° do artigo 75 da Lei Federal n.? 14.133, de 1° de abril de 2021, deverdo
ser observados:
| - 0 somatério despendido no exercicio financeiro; e
Il - o somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais
aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.
§ 2°. Considera-se ramo de atividade a particdo econdémica do mercado, identificada pelo nivel de
subclasse da Classificagdo Nacional de Atividades Econémicas - CNAE.
§ 32. O disposto no § 12 deste artigo néo se aplica as contratagdes de até R$ 9.153,34 (nove mil
cento e cinquenta e trés reis e trinta e quatro centavos) de servicos de manutengdo de veiculos
automotores de propriedade do 6rgéo ou entidade contratante, incluido o fornecimento de pecas,
de que trata 0 § 7° do art. 75 da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de Abril de 2021, valor este que sera
reajustado anualmente de acordo com Decreto Federal.
§ 4°. Quando do enquadramento de bens, servicos ou obras nos termos das hipéteses previstas
neste artigo, a autoridade competente pela autorizagdo e a autoridade superior responsavel pela
adjudicagdo e pela homologagéo da contratagdo devem observar o disposto no art. 73 da Lei
Federal n.2 14.133, de 12 de abril de 2021, e no art. 337-E do Decreto-Lei Federal n.2 2.848, de
7 de dezembro de 1940.
Art. 63. Devera ser adotado o procedimento de Dispensa Eletronica quando houver disputa por
meio de lances no sistema adotado pela Camara Municipal e que sera divulgado no aviso de
contratagédo direta.
Subsecéo |
Da Instrug¢do Processual
Art. 64. O procedimento de Dispensa de Licitagdo sera instruido, no minimo, com os seguintes
documentos:
| - documento de formalizacdo de demanda;
II - estudo técnico preliminar, se for o caso;
Il - analise de riscos, se for o caso;
IV -termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;
V - estimativa de despesa;
VI - justificativa de prego;
VII -demonstragdo da compatibilidade da previsdo de recursos orcamentarios com o compro-
misso a ser assumido;
VIII - razéo de escolha do contratado;
IX - comprovacé@o de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e qualificagdo
minima necessaria;
X - parecer juridico;
XI - parecer técnico, se for o caso; e
XII - autorizagdo da autoridade competente.
§ 1°. Sera exigida a elaboragdo de estudo técnico preliminar e a analise de riscos nas hipéteses
previstas no inciso lll, e nas alineas “b”, “c”, e “f” do inciso 1V, ambos do artigo 75 da Lei Federal
n.2 14,133, de 12 de abril de 2021.
§2°. O parecer da Assessoria Juridica ndo sera obrigatério nos casos previstos nos incisos | e
Il do artigo 62 desta Resolugéo.
§ 3°. O ato que autoriza a contratacéo direta devera ser divulgado e mantido & disposicéo do
publico no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP e no sitio eletrénico da Camara
Municipal de Varginha.
Art. 65. A instrucdo do procedimento de dispensa de licitagdo devera ser realizada
preferencialmente por meio do Sistema Eletronico de tramitagéo.
§ 1°. Na hipétese de a Camara nao contar com sistema de tramitagdo eletrénica de processos as
contratagdes diretas por dispensa, poderdo ser autuadas em arquivos fisicos, hipétese em que
deverdo ser adotadas as seguintes providéncias:
| - devera ser publicado no sitio da Camara Municipal de Varginha e no PNCP o aviso de dispensa
com a descri¢do sucinta do objeto, condicdes de habilitacao e, se existente, termo de referéncia;
Il - devera, ressalvados os casos urgentes definidos pela unidade requisitante, a publicagédo
franquear o prazo de 3 (trés) dias Uteis para envio de propostas adicionais e pre¢os por meio de
“e-mail” disponibilizado no aviso;
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Il -juntamente com a proposta de pregos os interessados deverdo encaminhar toda a
documentacdo de habilitagdo necessaria e descrita no aviso de contratagdo direta;
IV -findo prazo do inciso Il, a autoridade devera promover o julgamento das propostas recebidas
por “e-mail”, devendo selecionar aquela mais vantajosa para a Camara;
V - durante o prazo do inciso Il qualquer proponente que tenha enviado proposta na fase
preparatéria da contratagdo direta podera encaminhar proposta adicional, desde que com valor
inferior ao anteriormente apresentado;
§ 2°. A unidade requisitante que solicitar a dispensa de publicagcdo de que trata o inciso Il do § 1°
deste artigo devera fazé-la de forma motivada, respondendo administrativa por eventual falta de
planejamento na contratacéo.

Subsecao Il

Do Procedimento de Dispensa Eletronica

Art. 66. O Agente Publico formalmente designado pela Presidéncia para conduzir as contra-
tages diretas, devera inserir no Sistema eletrénico utilizado pela Camara Municipal as seguintes
informagdes para a realizagao do procedimento de Dispensa Eletronica:
| - a especificagdo do objeto a ser adquirido ou contratado;
Il - as quantidades e o prego estimado de cada item, observada a respectiva unidade de
fornecimento;
Il - o local e o prazo de entrega do bem, prestag@o do servico ou realizagdo da obra;
IV - o intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor
oferta;
V - a observancia das disposi¢des previstas na Lei Complementar Federal n.2 123, de 14 de
dezembro de 2006.
VI - as condigdes da contratac@o e as san¢des motivadas pela inexecugéo total ou parcial do
ajuste;
VII - a data e o horario de sua realizagéo, respeitado o horario comercial, e o endereco eletrénico
onde ocorrerd o procedimento.
Paragrafo unico:Em todas as hipéteses estabelecidas no art. 57, o prazo fixado para abertura do
procedimento e envio de lances nédo serd inferior a 3 (trés) dias Uteis, contados da data de
divulgagéo do aviso de contratagdo direta.

Subsecao Il

Da Divulgacao
Art. 67. O procedimento sera divulgado no Portal de Compras do Governo Federal, no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, no sitio eletrdnico da Camara Municipal de Varginha
e ainda deverdo ser enviados “e-mails” automaticamente aos fornecedores registrados na base
de dados da Camara até que seja regulamentado o Sistema de Registro Cadastral.

Subsecao IV

Do Fornecedor

Art. 68. O fornecedor interessado, apés a divulgagdo do aviso de dispensa eletrdnica,
encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema eletronico no enderego constante do aviso de
contratagdo direta, a proposta com a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando
for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento,
devendo, ainda, declarar, em campo préprio do sistema, as seguintes informacdes:
| - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragdo Publica;
Il -0 enquadramento na condi¢ao de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos da
Lei Complementar Federal n.? 123, de 14 de dezembro de 2006, quando couber;
Il - o pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condi¢des gerais da contratagéo,
constantes do procedimento;
IV - a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema, assumindo como
firmes e verdadeiras;
V - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei Federal n.? 8.213, de 24 de Julho
de 1991, se couber; e
VI - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei Federal n.® 14.133, de 1° de abril de
2021.
Art. 69. Quando do cadastramento da proposta, na forma do art. 62, o fornecedor podera
parametrizar o seu valor final minimo e obedecera as seguintes regras:
| - a aplicacéo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidird tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a
melhor oferta; e
Il - os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo estabelecido
e o intervalo de que trata o inciso |.
§ 12 - O valor final minimo de que trata o “caput” podera ser alterado pelo fornecedor durante a
fase de disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.
§ 2° - O valor minimo parametrizado na forma do “caput” possuira carater sigiloso para os
demais fornecedores e para o érgdo ou entidade contratante, podendo ser disponibilizado estrita
e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.
Art. 70. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema, ficando responsavel pelo
6nus decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas
pelo sistema ou de sua desconexao.

Subsecdo V

Da Operacionalizacao

Art. 71. Deverédo ser observados os procedimentos estabelecidos nos manuais de acesso e
operacionalizagdo do Sistema utilizado pela Camara, cuja responsabilidade sera do fornecedor,
nao respondendo a Administragdo por sua méa operacionalizacao ou indisponibilidade técnica.

Subsecao VI

Da Abertura do Procedimento

Art. 72. A partir da data e hordrio estabelecidos, o procedimento ser& automaticamente aberto
pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos por periodo nunca inferior a 6 (seis)
horas ou superior a 10 (dez) horas, exclusivamente por meio do sistema eletronico.
Paragrafo Unico: Imediatamente apés o término do prazo estabelecido no “caput”, o procedi-
mento serd encerrado e o sistema ordenard e divulgaré os lances em ordem crescente de
classificagcao.
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Subsecdo V
Do Envio de lances
Art. 73. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto
em relagdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado o intervalo
minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacao
aos lances intermediarios quanto em relagao ao lance que cobrir a melhor oferta.
§ 1°. Havendo lances iguais ao menor j& ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.
§ 2° O fornecedor poderd oferecer lances sucessivos, desde que inferior ao Gltimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.
Art. 74. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.
Art. 75. O fornecedor ser& imediatamente informado pelo sistema do recebimento de seu lance.
Subsecéao VI
Do Julgamento
Art. 76. Encerrado o procedimento de envio de lances, nos termos do art. 66, o 6rgdo ou
entidade realizara a verificagdo da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar
quanto & adequagéo ao objeto e & compatibilidade do prego em relagéo ao estipulado para a
contratagao.
Art. 77. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado permanecer
acima do preco maximo estimado para a contratacao, o Agente de Contratagdo devera negociar
condicbes mais vantajosas.
Paragrafo Unico: Concluida a negociagéo, se houver, o resultado sera registrado na ata do
procedimento, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratacao.
Art. 78. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagao, quando o primeiro
colocado, mesmo ap6s a negociagao, for desclassificado em razéo de sua proposta permanecer
acima do prego maximo definido para a contratacéo.
Paragrafo tnico: Caso néo tenha sido obtido melhor proposta, podera ser contratado propo-
nente que tenha ofertado valor dentro do limite méximo na fase preparatéria.
Art. 79. Definida a proposta vencedora, o 6rgdo ou a entidade devera solicitar, por meio do
sistema, o envio da proposta e, se necessario, dos documentos complementares, adequada ao
ultimo lance ofertado pelo vencedor.
Paragrafo unico: No caso de contratacdo em que o procedimento exija apresentacéo de
planilhas com indicagdo dos quantitativos e dos custos unitarios ou de custos e formagéo de
precos, esta devera ser encaminhada pelo sistema com os respectivos valores readequados a
proposta vencedora.

iVvO

Subsecao VII

Da Habilitacao
Art. 80. Para a habilitagdo do fornecedor mais bem classificado seréo exigidas, exclusivamente,
as condicoes de que dispde a Lei Federal n.? 14.133, de 1° de abril de 2021.
§ 1°. A verificagdo dos documentos de que trata o “caput” podera ser realizada por meio do
Certificado de Regularidade Cadastral, assegurado aos demais participantes o direito de acesso
aos dados constantes dos sistemas.
§ 2°. O disposto no § 1° deve constar expressamente do aviso de contratagao direta.
§ 3°. Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja apresentados
para a habilitacao, na forma estabelecida no §1¢, ou de documentos nao constantes do CRC, o
6rgédo ou entidade devera solicitar ao vencedor, no prazo 3 (trés) dias Uteis, o envio desses por
meio do sistema.
Art. 81. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no anterior, o fornecedor sera
habilitado.
Paragrafo Unico: Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagéo, o
6rgdo ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagéo, até a apuragédo de uma proposta que atenda as especificagbes do objeto e as
condicdes de habilitagdo.

Subsecao VIII

Do Procedimento fracassado ou deserto

Art. 82. No caso de o procedimento restar fracassado, o 6rg@o ou entidade poderéa:
| - republicar o procedimento;
II - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou
sua situagao no que se refere a habilitagdo; ou
Il - valer-se, para a contratacao, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde
que atendidas as condig¢des de habilitagdo exigidas.
Paragrafo Unico: O disposto nos incisos | e Il do “caput” deste artigo podera ser utilizado nas
hipéteses de o procedimento restar deserto.

Subsecéao IX

Da Adjudicacdo e da Homologacao
Art. 83. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitagdo, o processo serd encaminhado a
autoridade competente para adjudicacéo do objeto e homologagéo do procedimento, observado,
no que couber, o disposto no art. 71 da Lei Federal n.? 14.133, de 1° de abril de 2021.
Secéao I
Inexigibilidade de Licitacao

Art. 84. A Inexigibilidade de Licitagdo é cabivel nas hipéteses ndo exaustivas do art. 74 da Lei
Federal n.° 14.133, de 12 de abril de 2021, sempre que for invidvel a competigdo.

Subsecéo |

Da Instrucdo Processual

Art. 85. O procedimento de Inexigibilidade de Licitagdo seré instruido, no minimo, com os seguintes
documentos:
| - documento de formalizagado de demanda;
II - estudo técnico preliminar, se for o caso;
Il - analise de riscos, se for o caso;
IV - termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;
V - estimativa de despesa;
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VI - justificativa de prego;
VII - demonstragdo da compatibilidade da previs@o de recursos orgcamentarios com o compromis-
SO a ser assumido;
VIII - razéo de escolha do contratado;
IX - comprovacé@o de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e qualificagdo
minima necessaria;
X - parecer juridico;
XI - parecer técnico, se for o caso;
XII - autorizagdo da autoridade competente.
§ 1°. Sera exigida a elaboracéo de estudo técnico preliminar e a andlise de riscos na hipétese
prevista no inciso |1V, do artigo 74 da Lei Federal n.? 14.133, de 1° de abril de 2021.
§ 2° Em relagdo aos cursos de capacitacdo, aperfeicoamento ou formagdo de servidores e
agentes politicos deverd uma vez demonstrada a compatibilidade entre o contetido programatico
e as funcdes inerentes ao cargo ou func¢éo, atrelada a compatibilidade das datas de modo a ndo
comprometer o bom funcionamento da Camara Municipal, estes serdo inexigiveis, dada a
inviabilidade de competicdo e desde que a contratada preencha os requisitos de habilitagéo.
§ 3°. Para fins do disposto no inciso Il do “caput” do artigo 74 da Lei Federal n.® 14.133, de 1°de
abril de 2021, devem ser observados os seguintes requisitos:
| - considera-se de notéria especializagéo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo
de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicacoes,
organizagao, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas
atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena
satisfacdo do objeto do contrato.
Il - é vedada a subcontratagdo de empresas ou a atuagéo de profissionais distintos daqueles que
tenham justificado a inexigibilidade.
§ 4°. Nas contratagdes com fundamento no inciso V do “caput” do artigo 74 da Lei Federal n.®
14.133, de 1° de abril de 2021, devem ser observados 0s seguintes requisitos:
| - avaliacao prévia do bem, do seu estado de conservacao, dos custos de adaptacoes, quando
imprescindiveis as necessidades de utilizagdo, e do prazo de amortizagao dos investimentos;
II - certificagdo da inexisténcia de iméveis publicos vagos e disponiveis que atendam ao objeto;
Il - justificativas que demonstrem a singularidade do imével a ser comprado ou locado pela
Administracao e que evidenciem vantagem para ela.
Art. 86. Os procedimentos de inexigibilidade deverdo ser autuados e numerados, devendo
serem mantidos no sitio site da Camara Municipal de Varginha e no PNCP todas as informagdes
obrigatérias definidas na Lei Federal n.? 14.133, de 12 de abril de 2021.
Secao Il
Das Sanc¢des Administrativas
Art. 87. O fornecedor estara sujeito as sancdes administrativas previstas na Lei Federal n.®
14.133, de 12 de abril de 2021, e em outras legislagcdes aplicaveis independentemente da existén-
cia de instrumento contratual nos termos do art. 95 da referida Lei.
CAPITULO VI
DO MODELO DE GESTAO
Art. 88. O modelo de gestdo do contrato devera ser descrito no termo de referéncia ou projeto
basico e conterd os elementos técnicos e objetivos para o efetivo acompanhamento e a fiscalizacao
concomitantes & execugdo contratual, devendo, em especial, definir:
| - a forma de aferi¢do do objeto contratado, para efeito de pagamento com base no resultado,
incluindo critérios de aceite dos bens entregues ou dos servigos prestados;
Il - as garantias de execugdo contratual, quando necessario;
Il - as sangdes, glosas e condicbes para rescisdo contratual, devidamente justificadas e os
respectivos procedimentos para aplicagao;
IV - os atores que participarao da gestdo e fiscalizagcdo do contrato;
V - os demais mecanismos de controle que seréo utilizados para fiscalizar a execugao do objeto
contratado;
VI - os mecanismos de comunicagdo entre contratante e contratado;
VII - o método de avaliagdo da conformidade do objeto com relacao as especificacoes técnicas
e com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento provisoério;
VIII - o método de avaliacao da conformidade do objeto com relagdo aos termos contratuais e com
a proposta da contratada, com vistas ao recebimento definitivo;
IX - o procedimento de verificagdo do cumprimento da obrigagdo da contratada de manter todas
as condigbes nas quais o contrato foi assinado durante todo o seu periodo de execugéo;
X - uma lista de verificagdo para os aceites provisério e definitivo, a serem usadas durante a
fiscalizagdo do contrato, se for o caso.
Art. 89. A execucao dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instru-
mentos de controle que compreendam a mensuragdo dos seguintes aspectos, conforme
estabelecido no instrumento convocatério:
| - os resultados alcangados em relacdo ao contratado, com a verificagdo dos prazos de
execugdo e da qualidade demandada;
Il - os recursos humanos empregados em fun¢do da quantidade e da formagéo profissional
exigidas, quando for o caso;
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Il - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;
IV - a adequagéo a rotina de execucao estabelecida;
V - o cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato;
VI -a satisfagéo do publico usuério, quando for o caso.
§ 1°. Quando previsto nos instrumentos de controle, o fiscal do contrato devera verificar os
impactos sobre o pagamento, nas situagdes em que a contratada:
| - ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas;
Il - deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.
§ 2°. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servigo em
relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, deve ser instaurado processo
administrativo punitivo para apuragdo das infragbes e, se for o caso, aplicagdo de sangbes,
conforme regulamento especifico.
CAPITULO VI
DO RECEBIMENTO DO OBJETO CONTRATADO

Art. 90. O recebimento do objeto contratado ocorrera da seguinte forma:
| - na hipdtese de obras ou prestagéo de servicos:

a) provisoriamente, pelo fiscal, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico previamente definidos no contrato;
b) definitivamente, pelo gestor ou por comissao designada pela autoridade competente, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.
Il - na hipétese de fornecimento de bens:

a) provisoriamente, de forma sumadria, pelo fiscal, com verificagdo posterior da conformidade
do material com as exigéncias contratuais;
b) definitivamente, pelo gestor ou por comissdo designada pela autoridade competente, median-
te termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.
§ 12 - Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos provisério e definitivo
deverdo ser definidos no contrato.
§ 22 - O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em
desacordo com o contrato.
§ 32 - O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga da obra ou servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugdo do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.
Art. 91. O recebimento provisério podera ser dispensado nos casos de:
| - aquisicao de géneros pereciveis, alimentacao preparada, bem como nos casos de calamidade
publica, quando caracterizada a urgéncia no atendimento de situagdo que possa ocasionar
prejuizo ou comprometer a seguranga de pessoas, obras, servicos, equipamentos e outros
bens publicos ou particulares;
I - servicos e compras até o valor previsto no inciso Il do art. 75, Lei Federal n.? 14.133, de 1° de
abril de 2021, desde que ndo se componham de aparelhos, equipamentos e instalacdes sujeitos
a verificagdo de funcionamento e produtividade.

CAPITULO Vil
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 92. A Mesa Diretora podera expedir regulamentagdes complementar ou consolidar as
informagdes constantes desta Resolucdo a qualquer tempo de modo a garantir a plena
operacionalizagé@o da Lei Federal n.? 14.133, de 1° de abril de 2021.
Art. 93. Até o dia 31 de marco de 2023 a Camara Municipal de Varginha podera optar por publicar
editais ou realizadas contratagdes diretas com base na Lei Federal n.° 8.666, de 21 de junho de
1993 e/ou na Lei Federal n.° 10.520, de 17 de julho de 2002, vedada sua aplicagdo combinada
com a Lei Federal n.® 14.133, de 12 de abril de 2021, salvo se esta nao entrar em vigor.
§ 1°. A partir de 1° de abril de 2023, nao poderdo mais ser publicados editais de licitacdo ou
realizadas contratagdes diretas com base na Lei Federal n.° 8.666, de 21 de junho de 1993 e/ou
na Lei Federal n.° 10.520, de 17 de julho de 2002, salvo se esta ndo entrar em vigor.
§ 2°. Na hipoétese do paragrafo anterior, a unidade requisitante devera refazer a fase prepara-
téria de acordo com as disposi¢des da Lei Federal n.® 14.133, de 1° de abril de 2021 e desta
Resolucéo, caso a mesma realmente entre em vigor.
Art. 94. Esta Resolucéo entra em vigor em 12 de abril de 2023, revogadas as disposicdes em
contrario, salvo se a Lei Federal n.? 14.133, de 1° de abril de 2021 tiver seus efeitos suspensos.
Camara Municipal de Varginha, em 30 de marco de 2023.140° da Emancipacéo Politico
Administrativa do Municipio.
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