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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VARGINHA

LEI N°2 6.404

DISPOE SOBRE VIAGENS OFICIAIS E A
CONCESSAO DE DIARIAS AOS VEREADORES DA
CAMARA MUNICIPAL DE VARGINHA E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

0 Povo do Municipio de Varginha, Estado
de Minas Gerais, por seus representantes na Camara Municipal,
aprovou e eu, em seu nome, sanciono a seguinte Lei,

CAPITULO I
Da Instituicdo das Diarias e da Motivacdo

Art. 12 Fica instituida na Céamara
Municipal de Varginha a concessdo de didrias a vereadores,
para o custeio de despesas de viagens para fora do Municipio,
realizadas em carater eventual ou transitdério, nos seguintes
casos:

I - Para comparecer em reunides com
autoridades de qualquer dos Poderes da Uniao, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios, para tratar de assuntos de
interesse do Legislativo; '

II - Para a participagaoc em encontros,
semindrios, cursos ou congressos, com O objetivo de ampliar
conhecimento para aperfeicoar o seu desempenho e aprimoramento
profissional de suas funcgdes;

III - ©Para representar a Céamara
Muniéipal de Varginha em eventos, por delegagao outorgada pelo
Presidente da Mesa Diretora ou por ocupante de cargo com
atribuicdes similares;

IV - Para comparecer ao Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais, as Céamaras Municipais de
outros Municipios e a outros O6rgaos puiblicos, a fim de obter
subsidios referentes a matérias em tramitagdo na Camara
Municipal de Varginha;

V - Para comparecer em empresas e
institutos de consultoria ou em reunides fom especialistas em

Lei n® 6.404 /L \ :
id




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VARGINHA :

matérias técnicas que sejam objeto de proposigdes legislativas
da Céamara;

VI - Para representar o Legislativo
Municipal no exterior, mediante prévia designagcao pelo
Presidente da Mesa Diretora ou por ocupante de cargo com
atribuicgdes similares.

Paragrafo dnico. Em qualquer das
hipéteses previstas no artigo anterior, os beneficiarios
deverao apresentar relatdério circunstanciado de viagem,
acompanhado de comprovantes gue atestem a representagao e/ou
presenga em céamaras municipais e dos deputados, assembleias
legislativas, féruns, tribunais, eventos, palestras,
congressos, seminarios, cursos ou visitas a autoridades, tais
como certificados, atestados de visita ou qualquer outro
documento que venha comprovar o interesse piblico na viagem.

Art. 292 A percepcdo de diadrias de
viagem tera carater eventual ou transitério, vedado o
pagamento habitual dessa parcela indenizatéria.

CcAPITULO II
Da Concessdao das Diarias

Art. 32 Os vereadores que se deslocar
da sede da Camara Municipal de Varginha, nos casos previstos
no artigo 1° desta Lei, fardao jus a percepcao de didrias de
viagem para fazer face as despesas com alimentagdao, hospedagem
e deslocamento urbano.

Art. 492 A concessao de diarias fica

condicionada & existéncia de disponibilidade orcamentaria e

financeira.

_ Paragrafo Gnico. As despesas de viagens
serao feitas por meio da rubrica “Didrias de Viagem”.

Art. 52 A competéncia para autorizar a
concessdo de viagens é exclusiva do Presidente da Mesa
Diretora ou a quem for delegada a atribuigdo, mediante
documento especifico descrito no Anexo I desta Resolucgéao.

Paragrafo udnico. Nos casos em gque O
Presidente da Mesa Diretora -~ ou a quem for delegad a
atribuicdao — for beneficiado com diarias, ou estiver afasgtado
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do servigo, caberad ao Vice-Presidente da Mesa Diretora a
competéncia prevista no caput deste artigo.

Art. 62 O ato concessivo de diérias
serda especifico para cada caso e indicara o nome do vereador,
o destino da viagem, a motivagdo, o periodo de duragao do
afastamento e os valores das didrias concedidas.

capiTuLO III
Do Valor Das Diarias

Art. 72 A guantidade maxima de diarias
de viagem a ser concedida aos vereadores da Céamara Municipal
de Varginha, durante cada més, serd de até 50% da remuneracgao.

Paragrafo unico. Na hipétese de o
percentual constante no caput deste artigo ser ultrapassado, o
Presidente da Mesa Diretora ou do ocupante de cargo similar
devera apresentar justificava com fulcro nos principios da
razoabilidade e da economicidade.

Art. 82 O valor das didrias de viagem a
serem concedidas pela Camara Municipal de Varginha seréa de:

X - Para Vereadores, RS 250,00
(duzentos e cinquenta reais), para deslocamento as cidades do
Estado de Minas Gerais, a cada periodo superior a 06 (seis)
horas e inferior a 24 (vinte e quatro) horas de afastamento,
desde que nao haja necessidade de pernoitar;

: - Para Vereadores, RS 500,00
(quinhentos reais), para deslocamento as cidades do Estado de
Minas Gerais, inclusive a Capital, a cada periodo de 24 (vinte
e quatro) horas;

III - Para Vereadores, RS 300,00
(trezentos reais), para deslocamento a outros Estados, a cada
periodo superior a 06 (seis) horas e inferior a 24 (vinte e
guatro) horas de afastamento, desde que nado haja necessidade
de pernoitar;

IV - Para Vereadores, RS 600,00
(seiscentos reais), para deslocamento a outros Estados e
Distrito Federal, a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas.

Art. 992 Quando o vereador se afas}ar

por periodo igual ou superior a 12 (doze) ras e inferiof a
24 (vinte e quatro) horas, havendo comproyacdo de hotel//ou
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pousada por meio de nota fiscal ou recibo assinado, seréa
devida uma diaria integral.

Paragrafo tnico. O afastamento a que se
refere o caput deverda ter ocorrido em razao do interesse
publico.

Art. 10. Quando o afastamento nao
exigir pernoite fora da sede o vereador fard jus somente a
metade do valor da diéria.

Art. 11. Em caso de viagem ao exterior,
o limite fixado pelo artigo 82 desta Lei deveréd ser convertido
em moeda estrangeira.

CAPITULO IV
Da Solicitacado das Didrias

Art. 12. Salvo casos de comprovada
urgéncia, devidamente justificada, a solicitagdo de diéaria
devera ser feita em 24 (vinte e quatro) horas antes da data da
saida para a viagem, por meio da utilizagao de formulario
proprio a ser disponibilizado pela Secretaria da Camara
Municipal de Varginha.

Paragrafo dnico. A concessao de diarias
estd condicionada ao requerimento prévio pelo beneficidrio e a
autorizacao expressa do Presidente da Mesa Diretora ou a quem
for delegada a atribuigdo, que podera indeferir a solicitagéao
se entender que a viagem nao é de interesse plUblico relevante
ou se verificar a falta de disponibilidade financeira e
orgcamentdria da Camara Municipal de Varginha.

CAPITULO V
Do Uso das Diarias

Art. 13. A diaria é devida a cada
periodo de 24 (vinte e quatro) horas de afastamento da sede do
Municipio ou acima de 12 (doze), caso haja necessidade de
pernoite, tomando-se como termos inicial e final a contagem
dos dias, com base na hora da partida e da chegada.

§ 12 Para os efeitos desta Lei, serao
considerados termo inicial e final para contagem das diarias,
respectivamente, o hordrio de embarque e o desembarque
constantes na passagem.
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§ 292 As despesas com passagens aéreas
deverao ser previamente autorizadas pelo Presidente da Mesa
Diretora ou a quem for delegada a atribuicgao.

§ 32 O beneficidrio devera juntar ao
relatério de viagem os comprovantes de embarque e desembarque
emitidos pela companhia aérea ou de transporte urbano.

Art. 14. As diarias nao serao devidas
nas hipoéteses abaixo relacionadas:

I - deslocamento de vereador com
duracado inferior a 6 (seis) horas;

II - quando o deslocamento se der para
localidade onde resida o vereador ;

III - cumulativamente com outra
retribuicdo de <carater indenizatério de despesas com
alimentagdao e hospedagem; '

Art. 15. Nao serad devido o pagamento de
didria ao vereador quando governo estrangeiro ou organismo
internacional, de que o Brasil participe ou com o qual coopere
custear as despesas com pousada, alimentagdo e locomogao
urbana.

Art. 16. Constitui infragao disciplinar
grave, punivel na forma da lei, conceder ou receber didaria
indevidamente, sem prejuizo de outras sangoes previstas no
ordenamento juridico brasileiro.

Paragrafo anico. Respondem
solidariamente pela concessao e recebimento indevidos de
didrias de viagem o beneficidrio, a autoridade concedente e o
ordenador de despesas.

Art. 17. E vedado o reembolso de
despesas decorrentes da wutilizacdo de veiculo particular,
ainda que tal utilizacdo seja a servigo do Legislativo
Municipal, nos termos do art. 18 da Lei de Responsabilidade
Fiscal e do art. 39, § 42, da Constituicao Federal.

CAPITULO VI
Do Pagamento das Diarias

Art. 18. O pagamento dds diarias s
efetuado mediante regime de adiantamento, com /@ realizagao

i /
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empenho prévio por estimativa, nos termos do artigo 68 da Lei
Federal n? 4.320/64, até o limite de 06 (seis) diéarias.

Art. 19. Deverao ser formalizados
processos para a concessao de diarias, instruidos, pelo menos,
com os documentos e informagdes a seguir indicados:

I -~ formulério preenchido pelo
requerente, indicando o motivo do afastamento, a duracgdo, a
quantidade e o valor total de diarias solicitado, conforme
modelo constante no anexo I;

II - relatério circunstanciado que
demonstre a existéncia de nexo entre as atribuicgodes
regulamentares do cargo e as atividades realizadas na viagem;

III - indicacdo do meio de transporte a
ser utilizado e dos horarios previstos para embarque e
desembarque; '

IV - deferimento do pedido, confirmando
ou retificando expressamente a quantidade de diarias e o
respectivo valor;

V - nota ou comprovante de empenho ou
de subempenho da despesa e recibo do interessado.

Paragrafo udnico. Na hipétese de nao
coincidéncia entre a quantidade de diarias concedida e a
quantidade de dias de efetivo afastamento, serdao juntados aos
processos correspondentes os dados e documentos relativos a
reducdo do periodo inicialmente considerado e devolucdo de
didrias ndo utilizadas ou, alternativamente, & ampliagao do

-

periodo e a complementagcdo do valor devido.

CAPITULO VII
Da Prestacao de Contas

Art. 20. Em todos os casos de
recebimento de didrias de viagem previstos nesta Lei, o
beneficidrio das diarias é obrigado a apresentar relatério
circunstanciado de viagem, no prazo de 03 (trés) dias uteis
subsequentes ao retorno a sede, devendo, para isso, utilizar o
relatério de viagem descrito no Anexo ITI.

Paragrafo unico. Em caso de comprovagag
de que o beneficiadrio recebeu didrias em excesso, este fica d
sujeito ao desconto integral da(s) diarias(s) /| indevidas
folha de pagamento, sem prejuizo da sangao prevista no artigo
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17 e das demais sangdes cabiveis, ou a restituicao da
diferenca no ato do acerto.

Art. 21 A responsabilidade pelo
controle das viagens e das prestagdes de contas serda do
solicitante e caberd ao Presidente da Mesa Diretora ou a quem
for delegada a atribuigdo, a fiscalizagdo e o pagamento.

§ 12 A autoridade que conceder ou
arbitrar diarias em desacordo com esta Lei respondera,
solidariamente com o beneficiado, pela reposicgao da
importancia indevidamente paga, sem prejuizo das sangoes
previstas em Lei.

§ 22 O Presidente da Mesa Diretora
podera alegar ao responsdvel pelo controle interno as
atribuigdées de fiscalizagdo e pagamento, atendidas as
‘condigdes estabelecidas em ato normativo préprio.

Art. 22. As informagdes relativas as
despesas com viagens deverdao ser inseridas no sistema
informatizado de Controle Interno da Camara Municipal.

Art. 23. Incumbe ao responsavel pelo
Controle Interno da Camara Municipal o dever de preencher no
sistema as informagdes relativas as despesas com diarias de
viagem, mediante elaboragdo de relatério mensal que indique o
nome do beneficidrio, o total dispendido com diarias, a data
inicial e final do afastamento, a motivagdo do afastamento,
bem como informar se os beneficidrios prestaram contas do
afastamento.

Art. 24. Independentemente da
determinagcdo prevista no artigo anterior, é obrigatdéria a
divulgacao mensal de relatdrio circunstanciado explicitando os
gastos com didrias de viagens concedidas pela Céamara Municipal
de Varginha no portal da transparéncia, seja no site oficial
do Municipio, nos termos do artigo 8° da Lei n°® 12.527/2011
c/c artigos 48 e 48-A da Lei de Responsabilidade Fiscal.

Paragrafo tdnico. O relatdério mencionado
no caput devera conter, no minimo, © nome completo do
beneficidrio, o periodo do afastamento, a justificativa do
afastamento, e o valor total dispendido pela Gamara Municipal.

//
Lei n® 6.404 , :




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VARGINHA 8

CAPITULO VIII
Disposicoes Finais

Art. 25. As despesas decorrentes da
execugao desta Resolugado correrdo por conta de verbas préprias
consignadas no orgamento vigente, criadas se inexistentes, e
suplementadas se necessario.

Art. 26. 0O Presidente da Céamara
Municipal, ou a quem for delegada a atribuigdo, tomara todas
as demais providéncias administrativas, juridicas,
orgcamentdrias, financeira, contédbeis e fiscais, necessérias ao
fiel cumprimento desta Resolugao.

Art. 27. Esta Lei entra em vigor na
data de sua publicagao, revogadas as disposicOes em contréario,
especialmente a Lei n2 5.685/2013.

Mando, portanto, a todas as
autoridades a gquem o conhecimento e execugdao desta Lei
pertencer, que a cumpram e a facam cumprir, tao inteiramente
como nela se contém.

Prefeitura| do Municipio de Varginha, 03
de janeiro de 2018; 135¢ da Emancipacdo Politico-
Administrativa do Municipio.

ANTONIO SILVA

PREFEI MUNICIPAL (—M

LUIZ FERNANDO ALFREDO CARLOS HONORIO OTTONI JUNIOR
SECRETARTO MUNICIPAL DE SECRETARIO MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO GOVERNO

Lei n® 6.404




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VARGINHA ;

L]

CAMARA MUNICIPAL DE VARGINHA

ANEXO |

&

SOLICITACAO DE AUTORIZAGEO PARA VIAGEM

Data da solicitacao: ) S

Vereador:

Destino: Estado:
Data de saida: / /_ Horario:
Data de retorno: / / Horério:

Meio de transporte:

Finalidade:

CARIMBO E ASSINATURA
DO SOLICITANTE

Deferido em 7 '

CARIMBO E ASSINATURA
DO PRESIDENTE DA CAMARA
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ANEXO II
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CAMARA MUNICIPAL DE VARGINHA
RELATORIO DE VIAGEM

Nome:

Cargo:

Data da viagem: / / Retorno a origem: / /
Destino: Estado:

Meio (s) de Locomocao:

Finalidade da viagem

Solenidade — Orgdao/Empresa:
Entidade promotora:
Objetivo:

Duracdo: de s a sl

Informacoes complementares:

Declaro para os devidos fins que sao veridicas as
informacoes prestadas, sem rasuras, neste Relatério de
Viagem e me responsabilizo por eventuais equivocos e
omissdes.

Varginha, de de

Assinatura

Deferido: / /

Carimbo e Assinatura do Chefe de Servico de Controladoria
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