Camara Municipal de Varginha

REGULAMENTA O USO DE VEICULOS OFICIAIS DA CAMARA MUNICIPAL
DE VARGINHA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal de Varginha, Estado de Minas Gerais, por seus
representantes aprovou e sua Mesa Diretora promulga a seguinte

RESOLUCAO

CAPITULO | - DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1°. Os veiculos oficiais da Camara Municipal de Varginha, préprios ou
locados, destinam-se, exclusivamente, ao servigo publico afetos as atividades do
Legislativo Municipal e terdo seus trabalhos classificados em:

| - representagao oficial;
Il - servico comum.

Art. 2°. O veiculo em representacgdo oficial sera utilizado exclusivamente:

I - pelo Presidente da Camara Municipal;

Il - pelo Vereador que assumir a Presidéncia em exercicio, nas hipoteses
legais;

lll - por qualquer Vereador, quando representando o Presidente em
eventos oficiais, mediante designagdo deste.

IV - por Vereador ou qualquer servidor publico, desde que autorizado
pelo Presidente.

& A

Paragrafo Unico - O veiculo de representacdo oficial serd conduzido
exclusivamente pelos motoristas pertencentes ao quadro de pessoal efetivo da Camara
Municipal, no interesse do servico e no exercicio de suas proprias atribuigdes, €
excepcionalmente, quando houver auséncia ou insuficiéncia de servidores ocupantes d
cargo de Motorista devidamente comprovada, poderd ser conduzido por servidor
publico da Camara Municipal, desde que possuidor da Carteira Nacional de Habilitagdo
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e devidamen L autorizado pelo Presidente ou ainda em casos de extrema necessidade,
pelo Presidente observadas as normas legais.

Art. 3°. Os veiculos em servico comum serdo utilizados para o transporte
de pessoal e/ou material e a servico da Cimara Municipal.

§ 12 Para fins desta Resolugdo, considera-se pessoal a servigo:

| - os vereadores, quando no estrito cumprimento de suas atividades
parlamentares;

Il - os servidores publicos, quando no estrito cumprimento de suas
fungdes;

lll — pessoas devidamente autorizadas pelo Presidente, na companhia de
vereador ou servidor quando em estrito atendimento ao interesse publico e em missdo
de real interesse da Camara Municipal.

IV — participantes de eventos da Camara Municipal (Ex: alunos e
palestrantes da Escola do Legislativo)

§ 22 Os veiculos em servico comum serdo conduzidos exclusivamente
pelos motoristas da Cdmara Municipal.

§ 32 Os condutores deverdo estar regularmente habilitados, na forma da
lei.

§ 42 O condutor que, na condugdo de veiculo oficial, receber notificagdo
de infracdo de transito, devera reconhecé-la, evitando a geragdo de nova multa por ndo
apresentagao de condutor.

§ 52 O servidor publico sempre devera preencher o didrio de bordo do
veiculo dirigido sob sua responsabilidade.

Art. 4°. E vedado o uso dos veiculos oficiais:

I - em roteiro/trajeto/itinerario diferente do usual do mandatario
responsavel ou requisitado pelos usuarios ou determinado pela Diretoria Geral, salvo \
por motivo justificado ou forga maior; \)

Il - no transporte de pessoa estranha a finalidade do trajeto; X\

Il - no transporte e/ou distribuicdo de material estranho as atividades da \

Camara Municipal; (:\i\\

IV - em qualquer atividade estranha ao servigo publico afeto as atividades

legislativas.

CAPITULO Il - DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES DOS USUARIOS E
CONDUTORES
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veiculos oficiais e dos motoristas, utilizd-los com estrita obediéncia das normas legais e
aos principios inerentes a Administragdo Publica, observando as seguintes condutas:

I - colaborar com a preservagao do patriménio publico, evitando danos
aos veiculos;

Il - ndo concordar ou concorrer para o uso indevido do veiculo;

Il - ndo utilizar o veiculo para fins particulares;

IV - obedecer aos hordrios e itinerdrios previstos na "Solicitacdo de
Viagem";

V - ndo fumar no interior do veiculo;

VI - utilizar o veiculo apenas durante o hordrio permitido, comunicando
imediatamente a Diretoria Geral a alteragdo do horario previamente agendado, com as
justificativas para a ocorréncia;

VII - utilizar cinto de seguranga nos bancos dianteiros e traseiros;

VIII = Seguir rigorosamente o Caodigo de Transito Brasileiro.

Art. 6°. Cabe exclusivamente aos usudrios dos veiculos oficiais
observarem as seguintes regras de conduta:

| - colaborar com o planejamento dos servicos, encaminhando a
"Solicitacdo de Viagem" a Diretoria Geral, com antecedéncia minima de 24 horas;

Il - evitar a realizagdo de quaisquer atos que possam retirar a atengao do
motorista na condugdo do veiculo;

Il - comunicar a Diretoria Geral sobre qualquer irregularidade cometida
pelo motorista ou relacionada a manutengao ou preservagdo do veiculo;

IV - aguardar o estacionamento regular do veiculo para embarque e

desembarque.

Art. 7°. Aos motoristas cabem as seguintes obrigagdes funcionais:

I - dirigir o veiculo de acordo com as normas legais, mantendo-se
atualizados as novas regras da legislagdo de transito;

Il - conduzir o veiculo, obedecendo as suas caracteristicas técnicas e as
instrucdes sobre a sua manutengdo, mantendo sempre a conduta de diregao defensiva; \§§

Il - cumprir rigorosamente os itinerdrios previstos, comunicando as &
eventuais alteragdes necessarias;

IV - apresentarem-se nos locais determinados com a necessari @
antecedéncia ao horario de inicio do transporte;

V - comunicar por escrito, ao superior imediato, as ocorréncias verificadas
durante o periodo de trabalho, inclusive a pratica de danos aos veiculos por parte dos
usuarios;

VI - ndo estacionar em locais proibidos;

<
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- ndo praticar atos ou manobras que caracterizem infragdo de transito
ou que possam comprometer a imagem da Camara Municipal;

VIII - ndo ingerir bebida alcodlica ou medicamentos de uso controlados,
quando estiver em servigo;

IX - ndo entregar a qualquer outra pessoa a direcdo do veiculo sob sua
responsabilidade;

X - manter o veiculo limpo interna e externamente;

Xl - verificar as condigdes técnicas do veiculo, a validade dos
equipamentos e acessorios obrigatorios, a documentagdo veicular, verificar a
necessidade de revisdo periddica, troca de dleo lubrificante, pneus e reparos do veiculo
de modo geral e proceder com o abastecimento do veiculo antes dos transportes;

XIl - comunicar qualquer irregularidade com a Carteira Nacional de
Habilitagdo ou a impossibilidade definitiva ou tempordria de dire¢ao veicular;

XIIl - manter a discricdo na companhia e em atos nos quais esteja;

XIV — providenciar a guarda do veiculo oficial sob sua responsabilidade
quando ndo estiver sendo utilizado a garagem da Camara Municipal.

XV — Manter o veiculo em estacionamento seguro quando em viagem ou
em utilizagao dentro do municipio;

XVI- se responsabilizar pelo pagamento das multas eventualmente
aplicadas aos veiculos por eles conduzidos, em decorréncia de infragdao ao Cédigo de
Transito Brasileiro e avarias que ocorram no veiculo sob sua responsabilidade e
condugdo, desde que comprovada sua culpa.

CAPITULO Ill - DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS

Art. 8°. Compete a Diretoria Geral e ao Chefe do Transporte da Camara
Municipal, realizar:

I - o gerenciamento e controle dos veiculos oficiais;
Il - promover a manutengdo dos veiculos préprios, juntamente o Servigo
de Compras da Camara Municipal;
lll - elaborar a agenda diaria de uso dos veiculos tanto para servigos
comuns quanto para as viagens; .
IV - promover o reconhecimento de condutor infrator na notificacao de J
autuacdo de infragao de transito, sob sua responsabilidade. s\

Art. 92 Fica autorizado a instalagdo de rastreadores nos veiculos oficiais
da Camara Municipal.

Art. 10. Toda vez que um dos veiculos oficiais for utilizado serd
preenchida uma planilha de controle ou outro formuldrio especifico pelo condutor do
veiculo informando:
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- nome do usuario do veiculo e respectivo nimero de matricula ou
identidade;

Il - destino;

lll - finalidade;

IV - horario de saida;

V - horario de retorno;

VI - identificagdo das pessoas transportadas.

Art. 11. O motorista ou condutor excepcionalmente autorizado que se
envolver em acidente de transito deverd notificar o fato imediatamente a Diretoria

Geral/ Chefe do Transporte, providenciando o Boletim de Ocorréncia e, solicitando, se
for o caso, a assisténcia securitaria e a realizagdo de pericia.

CAPITULO IV - DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 12. Fica integralmente revogada a Resolugdo n°. 02/2007.

Art. 13. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

[

» de 2023. 1402 da Emancipagao Politico
o Municipio.

Camara Municipal de Varginha, 30 de m
Administrativ

APOLIANO DE JESUS RIOS

PRESIDENTE
Floctlr ™
CARLOS ROBERTO RODRIGUES REGINALDO TRISTAO
VICE-PRESIDENTE : SECRETARIO
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