PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VARGINHA

LEI N° 7.183, DE 04 DE DEZEMBRO DE 2023.

CRIA A SECRETARIA MUNICIPAL DE

TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E
INOVAGAO - SETINF, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Povo do Municipio de Varginha, Estado
de Minas Gerais, por seus representantes na Camara Municipal,
aprovou e eu em seu nome, sanciono a seguinte Lei,

Art. 1° Fica criada, na Organizacao
Administrativa da Prefeitura Municipal de Varginha, a
Secretaria Municipal de Tecnologia da Informacgao e
Inovagao — SETINF.

Art. 2° Fica incluido o inciso XIX, ao
art. 1°, da Lei Municipal n® 6.370, de 17 de novembro de 2017,
com a seguinte redacéo:

“Art. 1S Integram a Estrutura
Administrativa Municipal de Varginha, os seguintes ¢érgéos
subordinados diretamente ao Prefeito Municipal:

(...) XIX - SECRETARIA MUNICIPAL DE
TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E INOVAGAO”.

Art. 3° Fica incluido o CAPITULO XXI a
Lei Municipal n° 6.370, de 17 de novembro de 2017, com a
seguinte redacao:

“CAPITULO XXI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO E INOVAGAO

Art. 36-A. Compete a Secretaria
Municipal de Tecnologia da Informacdo e Inovagdo:

I. Planejar, coordenar, orientar,

controlar e supervisionar as atividades relacionadas a
tecnologia da informacdo, inovacdo e comunicac¢des, no ambito
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da estrutura administrativa municipal;

IT. Disseminar e incentivar o uso da
tecnologia da informacdo como instrumento estratégico de
melhoria do desempenho institucional;

III. Promover, organizar e administrar
a tecnologia da informagcdo para os servicos dos érgé&os
municipais, obedecendo sempre & necessidade do usuario, bem
como manter sistema efetivo de articulacdo com os demais
érgdos municipais, auxiliando-os na otimizacdo das suas
atividades;

IV. Supervisionar a execugéo dos
projetos inerentes a tecnologia da informacdo, incluindo a
execucdo do Plano Diretor de Tecnologia da Informacdo e
Inovacao;

VE Promover a adocao das boas
praticas de governanga da tecnologia da informacdo a serem
adotadas pelo Municipio de Varginha, através de Instrucdo
Normativa, implementacdo e administracdo da Politica de
Seguranca da Informagdo do Municipio e do estabelecimento das

normas de segurancga da informacéao e dos recursos
computacionais, observada a legislacédo;
VI. Propor ao Chefe do Poder

Executivo politicas, normas, procedimentos ou instrumentos
congéneres relativos a tecnologia da informacéao;

VII. Coordenar os projetos e 0os
processos de desenvolvimento, aquisigdo e sustentacdo de
sistemas de informacdo, na Prefeitura Municipal;

VIII. Promover a continuidade,
disponibilidade, integracéo e evolucdao dos sistemas
informatizados contratados;

IX. Instruir os processos de compra
de equipamentos, periféricos, eletrdénicos, telefones,

acessdrios e contratacdo de servigos de informatica do
Municipio;

X. Priorizar as demandas de
tecnologia e organizar a wutilizagdo dos equipamentos, com
vistas a atender as necessidades da Administracgdo Publica;

XI. Acompanhar os custos relacionados

com a tecnologia da informagcdo, de forma que seu uso seja
racional e eficaz;

XII. Acompanhar a qualidade dos
servicos prestados pelos fornecedores, bem com o atendimento
aos usuarios;

XIII. Estudar as possibilidades e
conveniéncias de aplicagdo do processamento sistemdtico de
informag¢des, priorizando sistemas que apresentarem
viabilidade;
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XIV. Buscar iniciativas e recursos de
tecnologia da informagdo que tragam beneficios ao Municipio;

XV. Promover ac¢des para o descarte
correto de equipamentos, periféricos e eletrdnicos;
XVI. Planejar e supervisionar a

execugdo orcamentdria das agdes da Secretaria Municipal de
Tecnologia da Informagdo e Inovacdo;

XVII. Propor medidas que visem a
garantia das condig¢des necessarias ao trabalho na &area de
tecnologia da informacéao;

XVIII. Emitir pareceres sobre
assuntos relacionados a 4&rea de tecnologia da informacdo e
comunicacédes, quando requisitados pela Administracéo

Municipal;

XIX. Promover atividades de prospeccéo
tecnoldégica em busca de solugdes que possam ser adotadas em
beneficio do Municipio;

XX. Propor a 1inovagdo e atualizacéao
dos sistemas de informagdo utilizados pelo Municipio de
Varginha;

XXI. Propor politicas de atualizacéo
tecnoldédgica para o parque de equipamentos de tecnologia da
informagéo;

XXII. Desenvolver, contratar e
implantar sistemas de informacdo voltados as atividades da
Administracdo Publica como um todo;

XXTIIT. Propor a adocdo de normas
técnicas e procedimentos relativos a manutencdo, instalacédo e
configuracdo de software e hardware;

XXIV. Gerir os sistemas de informacdo
préprios ou de terceiros e demais recursos de informatica, bem
como relativo & transmissdo de dados, voz e imagem do
Municipio de Varginha;

XXV. Estabelecer mecanismos de
permissdo de acesso a partir de pontos externos e internos;

XXVI. Desenvolver e aplicar normas
técnicas e procedimentos relativos aos recursos de
informdtica;

XXVII. Estabelecer politica de
treinamento para os servidores municipais, de modo a otimizar
a relacdo destes com o0s equipamentos, softwares especificos

(automagao e produtividade) e outras ferramentas que ©Os
auxiliem na otimizacdo das atividades de sua competéncia;
XXVIIT. Promover a guarda da midia

de softwares e dados pertencentes ao Municipio de Varginha;
XXIX Manter organizada e atualizada a
biblioteca midia softwares, bem como a promover
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instalacdo de softwares nos equipamentos, nao sendo admitida a
instalagdo de produtos que ndo sejam originais e legalmente
adquiridos, defendendo, assim, os direitos autorais
(copyright) e demais leis reguladoras do uso e licenca de
softwares;

XXX. Desenvolver as politicas de
segurancga, propondo seu emprego para a Administracao
Municipal, utilizando sistemas de seguranca, controle ou

quaisquer outros mecanismos que julgar adequado, bem como
realizar, quando necessaria, a avaliacdo periédica do uso dos
recursos de informatica e redes do Municipio de Varginha;

XXXI. Estabelecer e regulamentar a
politica de seguranga e de acesso as informacgdes, por
quaisquer das vias conhecidas, seja Internet, Intranet ou
outro modelo, criando regras e procedimentos de utilizacdo;

XXXTITI. Manter informacdes
cadastrais, com os dados de todos os usuarios autorizados,
devendo zelar pela confidencialidade dos mesmos, sob pena de
responsabilidades;

XXXTII. Controlar o) acesso a
salas/equipamentos sob responsabilidade da Secretaria
Municipal de Tecnologia da Informacdo e Inovagdo;

XXXTIV. Cadastrar e manter

atualizada as <contas e/ou e-mail de todos os usuarios
autorizados;

XXXV. Nao permitir que softwares
licenciados para uso do Municipio de Varginha sejam copiados
por terceiros ou instalados em computador ndo autorizado;

XXXVI. Rever os acessos de usuarios
que deixarem de ser servidores do Municipio de Varginha ou que
assumirem novas funcdes, apobs receber comunicado do
Departamento de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal;

XXXVIT. Buscar a padronizacao dos
softwares (produtividade, navegador, correio eletrdénico,

antivirus e outras, mantendo-os continuamente atualizados),
bem como fornecer orientacdo sobre o uso correto destes
recursos;

XXXVIIT. Estabelecer, com atualizacédo
constante, os requisitos minimos dos equipamentos de
informdtica a serem adquiridos por qualquer meio de processo
licitatério, orientando, ainda, o Departamento de Suprimentos,
na qualificagdo destes equipamentos;

XXXIX. Desenvolver mecanismos com a
finalidade de elaborar, em periodicidade a ser definida,
cépias de seguranga (backups) de todos os dados das atividades
desenvolvidas pela Administracdo Municipal, nos servidores
corporativos do Municipio de Varginha;
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XL. Implantar e manter disponivel a

infraestrutura de sistemas, equipamentos e seguranca dos
servigos de Internet, Intranet e Correio Eletrénico;

XLI. Preparar tecnicamente os

ambientes e implementar solugdes para as necessidades das
areas do Municipio que utilizam os servicos;
XLITI. Monitorar o padrdo de utilizacdo

dos servigos de Internet, Intranet e Correio Eletrénico,
identificando condutas inapropriadas;
XLITI. Realizar, através da prépria

Secretaria Municipal de Tecnologia da Informacdo e Inovacao,
ou por meio de pessoa 1indicada por esta e devidamente
capacitada para tal fim, auditorias internas nos equipamentos;

XLIV. Acompanhar todas as licitacdes
referentes a aquisicdo de softwares, hardwares, acessérios,
periféricos e tecnologia da informacdo;

XLV. Administrar a capacidade de
armazenamento e controle de informacdes;
XLVI. Desenvolver outras atividades

inerentes a tecnologia da informacéao.

Art. 36-B. Compdem a Secretaria
Municipal de Tecnologia da Informacdo e Inovacdo o0s seguintes
6rgdos auxiliares:

1. Gabinete do Secretario;

1.1 Assessoria Executiva;

2. Geréncia da Divisdo de Tecnologia da
Informacao; e

3. Supervisdo do Servico de Tecnologia da
Informacgédo.”

Art. 4° Para a gestdo da Secretaria
instituida "pelol iart. ©1° .destas Lei, - fica—ecriade o© cargc de
Secretario Municipal de Tecnologia da Informagdo e Inovagdo,
agente politico, cujas atribuigdes sdo as seguintes:

I. Gerir a Secretaria sob sua
responsabilidade, bem como os érgdos auxiliares desta;

II. Zelar por uma distribuigdo clara de
responsabilidades, com comunicacdo eficiente e objetiva, no
ampbito da Secretariay

III. Gerir a distribuicdo dos recursos

humanos e tecnoldégicos, no ambito da Secretaria;

Iv. Garantir a conformidade dos
processos de trabalho formalizados pela Administracdo Publica,
gerindo equipamentos, microinformédtica e prestagdo de servicos
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de tecnologia da informagdo e comunicacdo;

V. Definir padrdes, diretrizes, normas
e procedimentos para a implantacdo de sistemas, arquitetura de
rede e contratacdo de bens e servicos de informatica;

VI. Prospectar novas tecnologias
visando a atualizagdo, a inovacdo e a melhoria continua da
infraestrutura de tecnologia da informacao;

VII. Prospectar, elaborar e propor
projetos para o desenvolvimento de sistemas, de banco de dados
e protecao de dados pessoais;

VIII. Prospectar novas tecnologias,
buscando melhor eficiéncia e eficdcia a Administracdo Publica
Municipal na execugdo de suas atividades;

IX. Definir projetos estratégicos e
acbes a serem trabalhadas pela Secretaria, buscando atender as
demandas das unidades demandantes de servigcos de tecnologia da
informagdo, no que se referir a sistemas, arquitetura de rede
e contratacdo de bens e servicos de informética;

X. Buscar a otimizagdo dos processos,
redugdo de custos e modernizacdo tecnoldgica, no ambito de
infraestrutura e sistemas corporativos no Municipio;

XTI Desenvolver outras atividades
destinadas a consecucdo dos objetivos tecnoldgicos de sistemas
e inteligéncia de dados;

XII. Promover e disseminar o uso das
tecnologias da informagdo e comunicagdo com vistas ao
desenvolvimento econdémico do Municipio;

XIII. Promover e disseminar o uso de
tecnologias da informagdo e comunicagdo para propiciar o
acesso a informacdo em projetos de cidadania digital;

XIV. Coordenar os projetos de
desenvolvimento de sistemas e analise de dados;

XV. Implantar as politicas de seguranca
da informacdo e seguranca cibernética voltadas a protegdo dos
usuadrios e a integridade da rede e dos dados, e o plano de
contingénciay;

XVI. Elaborar e implantar as politicas
de desenvolvimento e implantacdo dos sistemas corporativos;

XVII. Supervisionar, orientar e
monitorar as atividades das unidades subordinadas;

XVIII. Coordenar estudos, pesquisas e a
implantacdo de instrumentos e ferramentas de analise de dados
em apoio a formulacdo e avaliacdo de politicas publicas da
gestdo municipal;

XIX. Propor regras e padrdes para
geracdo, atualizagdo, armazenamento, acesso, governabilidade e
interoperabilidade e administragdoc dos dados de propriedade do
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Municipio;

XX. Realizar a administracdo dos bancos
de dados;

XXI.Elaborar e acompanhar a emissdo de
pareceres técnicos de processos oriundos de outras
Secretarias/Orgéaos, no que se refere a sistemas e/ou
contratacdao de bens e servicos de informatica;

XXII. Gerenciar as atividades e a
distribuicdo dos recursos humanos, no Aambito dos sistemas e
inteligéncia de dados;

XXIII. Propor e atualizar as politicas

e programas relativos aos sistemas corporativos e
governabilidade de dados;
XXIV. Implementar e acompanhar

atividades e projetos voltados para o desenvolvimento e
padronizagcdo dos sistemas corporativos e governabilidade de
dados;

XXV. Estabelecer diretrizes para a
contratacéo, desenvolvimento e utilizacdo de plataformas
inteligentes e digitais nas entidades indiretas, quando
solicitado;

XXVI. Gerenciar, junto com as
respectivas unidades administrativas, os sistemas
corporativos, bem como as plataformas inteligentes e digitais;

XXVII. Elaborar orientacdes técnicas e
desenvolver pareceres técnicos referentes a contratagao de
softwares e servicos em tecnologia da informagdo e comunicacgéao
concernentes a sistemas corporativos e governabilidade de
dados aos diversos 6rgdaos;

XXVIII. Elaborar regras e padrdes para
geracdo, atualizagdo, armazenamento, acesso, governabilidade e
interoperabilidade dos dados de propriedade do Municipio;

XXIX. Realizar manutencdes e adequacdes
nos bancos de dados dos sistemas corporativos municipais;

XXX . Administrar as manutencdes e
evolucdes nos sistemas corporativos contratados;
XXXI. Elaborar, em conjunto com as

unidades demandantes, o plano de execucdo das manutengdes dos
sistemas de gestdo integrada;

XXXII. Propor diretrizes e estabelecer
procedimentos voltados a eficiéncia dos processos de
administracao e de seguranca dos recursos de infraestrutura;

XXXTITII. Acompanhar a execucgao dos
contratos de servicos terceirizados dos recursos
computacionais do parque de equipamentos de informatica;

XXXIV. Propor a aquisigéo

tecnologias, produtos e servigos que garantam o func1onamento
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adequado e compativel com as necessidades de funcionamento da
infraestrutura e conectividade do Municipio;

XXXV.Zelar pela seguranca do acervo de
informacdes dos 6érgdos da Administracdo Municipal, bem como os
equipamentos criticos no perfeito funcionamento da rede local
e de telefonia e dos troncos de transmissdo de dados;

XXXVTI. Implantar procedimentos
operacionais para o uso dos recursos computacionais da
Administracgcdo Municipal;

XXXVIT. Elaborar diretrizes e
procedimentos voltados & wutilizacdo de correio eletrénico
institucional;

XXXVIIT. Elaborar diretrizes e
procedimentos para criacdo e manutencdo de login e senha de
usuario por meio do Active Directory - AD;

XXXTX. Elaborar e administrar
politicas, diretrizes e procedimentos de backup de computador
dos servidores;

XL. Elaborar diretrizes e procedimentos
relacionados ao empréstimo, recolhimento e cessdo de uso de
recursos fisicos de informatica ao usuario;

XLI. Monitorar indicadores e otimizar o
tempo de resposta entre o incidente/problema e a sua completa
solucdo;

XLITI. Gerir as unidades sob sua
responsabilidade, zelando por uma distribuig¢do clara de
responsabilidades, comunicacdo eficiente e melhor distribuicao
dos recursos disponiveis;

XLIII. Elaborar, atualizar e aprovar o
Plano Estratégico Municipal de Tecnologia da Informacao,
Comunicacdo e Inovacdo - PETICI;

XLIV. Interagir com os dirigentes e
seus respectivos representantes das unidades da Administragao
Municipal visando a implantagdo da qualidade de vida dos
usuarios;

XLV. Identificar e articular a
realizacdo de parcerias para a implementacdo de tecnologia da
informacdo em processos de inovacdo da gestao, no ambito da
Administracdo Municipal, identificando e buscando os recursos
técnicos e financeiros para projetos, programas e iniciativas
dos processos de inovagdo aprovados;

XLVI. Planejar, elaborar e publicitar
Politica Municipal de Tecnologia, Seguranca da Informacgdo
Seguranca Cibernética, voltada & protegdo dos usuarios e
integridade dos dados, bem como o Plano de Contingéncia e
Politica de Utilizacdc dos Dados, no ambito da Administracao
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Municipal;
XLVII. Administrar e coordenar e}

sistema municipal de tecnologia da informacao, comunicacédo e
inovagao;

XLVIII. Incentivar a utilizacdo dos
sistemas informatizados, para gque os mesmos se tornem um
instrumento de informacéo, aglutinacéo e interacéo

intersetorial no que se refere a acdes e definicdes
administrativas e tecnoldgicas;

XLIX. Incentivar e acompanhar pesquisas
e estudos voltados a melhoria do sistema, das técnicas e
ferramentas para as andlises automatizadas;

L. Elaborar, propor, subsidiar, aprovar
e publicitar as normas e padrdes de tecnologia da informacdao,
comunicagdo e 1inovagdo para o Poder Executivo através de
Instrucdo Normativa;

LI. Subsidiar, aprovar e publicitar
padrdes, diretrizes, normas e procedimentos para a implantacao
de sistemas, arquitetura de rede e contratagdo de bens e
servicos de informatica;

LII. Elaborar a Politica Municipal de
Protecdo e Governabilidade de Dados;

LIII. Elaborar e divulgar diretrizes,
politicas e orientagdes para a prestagdo de servigcos e para a
disponibilizagcdo de informagdes, por meio eletrbénico, para o
cidaddo, através do Portal da Prefeitura Municipal;

LIV. Garantir o cumprimento da Politica
de Seguranca proposta para os dados e o ambiente de
tecnologia;

LV. Elaborar, atualizar e aprovar o
Plano Municipal de Desenvolvimento de Cidade Inteligente;

IVI. Gerir os riscos e acompanhar os
objetivos, metas e indicadores da Secretaria;

LVII. Elaborar e acompanhar a proposta
de orcamento anual da Secretaria de Tecnologia da Informagdo e
Inovacao;

LVIII. Administrar e promover a
elaboracdo do Plano Diretor de Tecnologia da Informagao e
Comunicacdo - PDTIC da Prefeitura Municipal de Varginha;

LIX. Apoiar a elaboragdo e publicitar
as politicas e programas relativos aos sistemas corporativos e
governapilidade de dados;

LX. Acompanhar a elaboracao e
atualizacdo do Plano Diretor de Tecnologia da Informacédo e
Comunicacdo dos érgdos da Administragdo Municipal;

LXI. Promover a construcao do Governo
Digital através da prospecgao, implantagcdo e gestao
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maturidade de novas e emergentes tecnologias, na A4rea de
tecnologia da informagdo e inovacdo;

LXII.Supervisionar as atividades de
gestdo documental da Secretaria Municipal de Tecnologia da
Informagdo e Inovacado;

ILXTIIT. Gerenciar os planos de
capacitacéao da Secretaria Municipal de Tecnologia da
Informagdo e Inovacao;

LXIV. Gerir os sistemas informatizados
e garantir suas funcionalidades;

LXV. Acompanhar e monitorar a
atualizacdo de dados pelos érgdos municipais;
LXVI. Incentivar a utilizacéao e

capacitar editores e visualizadores para que os sistemas
informatizados se tornem um instrumento de informacao,
aglutinagdo e interacdo intersetorial;

LXVII. Utilizar os sistemas
informatizados para desenvolver projetos e andlises especiais
que apoiem o planejamento das politicas publicas municipais e
permitam tomadas de decisdes;

LXVIII. Coordenar, supervisionar e
acompanhar compras de equipamentos e suprimentos de
informéatica, fornecendo especificacgdes técnicas para a

otimizagcdo de compra dos mesmos, além de definir 9os
equipamentos, criagcdo do memorial descritivo, acompanhamento
da licitacdo e conferéncia da entrega dos produtos;

LXIX. Gerenciar as operacdes de
controle e seguranca dos sistemas de computagdao e dos dados
informatizados;

LXX. Gerenciar projetos de
desenvolvimento e implantagdo de ferramentas de tecnologia da
informacao;

LXXI. Gerenciar projetos e operacdes de
servicos de tecnologia da informacgao;

LXXII. Avaliar atas de registro de
precos para adesdo, e realizar pesquisas de precos no mercado
para aquisig¢des e/ou contratagdes da Secretaria Municipal de
Tecnologia da Informacdo e Inovagado;

LXXIII. Elaborar projeto béasico para
compor Termos de Referéncia que se refiram a sistemas e/ou
contratacao de bens e servicos de informatica, comunicacgao,
telefonia em geral e monitoramento de seguranga;

LXXIV. Elaborar e acompanhar os Termos
de Referéncia vinculados a Secretaria Municipal de Tecnologia
da Informacdo e Inovagao;

»
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licitatérios da Secretaria Municipal de Tecnologia da
Informagdo e Inovacgéo.

Art. 5° Ficam extintos do quadro geral
dos servidores da Administragdo Publica Direta do Municipio de
Varginha os seguintes Cargos de Provimento em Comissdo - CPC:

QUANTIDADE NOMENCLATURA NIVEL ORGAO
Diretor do Departamento de Tecnologia da
01
Informacéao Gele REERD

Supervisor do Servico de Tecnologia da

01
Informacéo

CPC 2 SEMAD

Art. 6° Ficam criados no quadro geral
dos servidores da Administragdo Publica Direta do Municipio de
Varginha os seguintes cargos e funcodes:

QUANTIDADE NOMENCLATURA NIVEL ORGAO
01 Gerente da D1v1§ao dggTecnologla da cpC 3 SETINF
Informacao
01 Supervisor do Servigo qe Tecnologia da cpC 2 SETINF
Informacgéo
01 Assessor Executivo CPC 1 SETINF
Paragrafo anico. Os requisitos,

atribuicdes e demais especificagdes dos Cargos de Provimento
em Comissdo criados no caput deste artigo estdo discriminadas
no Anexo I da presente Leil.

Art. 7° A criacdo da Secretaria
Municipal de Tecnologia da Informagdao e Inovagaoc bem como de
seus o6rgdos auxiliares estd em conformidade com a Lei
Municipal n° 6.888, de 22 de outubro de 2021, que “ESTABELECE
O PLANO PLURIANUAL DO MUNICIPIO PARA O PERIODO DE 2022 A 2025
E DEFINE AS METAS E PRIORIDADES DA ADMINISTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL PARA O EXERCICIO DE 2022”.

- fey b
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Art. 8° O Relatdério de Estimativa do

Impacto Orcgamentario-Financeiro consta como Anexo II desta
Lei.

Art. 9° Esta Lei entra em vigor na data
de sua publicacéo.

Art. 10. Revogam-se as disposicdes em
contréario.

Mando, portanto, a todas as autoridades
a quem o conhecimento e execugdo desta Lel pertencer, que a
cumpram e a facam cumprir, tdo inteiramente como nela se
contém.

Prefeitura do Municipio de Varginha, 04
de dezembro de 2023; 141° da Emancipagéo Politico
Administrativa do Municipio.

VERDI LUCIO MELO
PREFEITO MUNICIPAL

,///4ff:(/—;’ e u/&o
LEONARDO VINHAS CIACCI CARLOS HONORIO OTTONI JUNIOR

SECRETARIO MUNICIPAL SECRETARIO MUNICIPAL
///4DE ADMINISTRAGAO DE GOVERNO

tr/////////q wibs%ﬂg><5\) MARGO >
O MARCELO DOS SANTOS SILVA GO

PROCURADOR GERAL SECRETARIO MUNICIPAL
DO MUNICIPIO DA FAZENDA
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ANEXO I
SECRETARIA MUNICIPAL DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E INOVAGAO
T |TfTULO DO CARGO Gerente da Divisdo de Tecnologia da
Informacéao
II (NIVEL CPC 3
. ) Ensino Superior Completo na 4&rea de
IIT |FORMAGCAO ESPECIFICA Tecnologia da Informagcdo ou experiéncia
na area, se servidor efetivo
IV [REQUISITOS LEGAIS | ===—=—==-
Capacidade de administrar recursos
computacionais, administrar a rede de

execugdo dos trabalhos técnicos de t
os servidores ocupantes do cargo
Técnico em Informatica, aptidao

v REQUISITOS FUNCIONAIS

interpessoal e capacidade
gerenciamento

INFOVIA local e conectividade da Intranet
€ Internet, gerenciar e comandar a

lideranca, bom relacionamento

odos
de
para

de

Conhecimentos técnicos especificos

cabeadas estruturadas

VI |CONHECIMENTOS ESPECIFICOS conexdes de redes wireless, satélite e

em

VII |RECRUTAMENTO Amplo

DESCRICAO SUMARIA:

Cargo de Provimento em Comissdo, de confiangca do nomeante, que
consiste na geréncia, planejamento e administragao dos
recursos tecnoldgicos voltados as redes estruturantes
(network), equipamentos de informatica (hardware), programas e
aplicativos (software), assessoramento a autoridade politica
do respectivo Secretdrio Municipal, dispondo-se a seguir suas

orientacdes e auxiliando-o a promover a geréncia da
Secretaria, conforme politicas publicas definidas.

PRINCIPAIS ATRIBUIC@ES:

2 I8 Administrar os recursos computacionais do parque de
equipamentos de informatica;

II. Manter o parque de equipamentos de informatica em
condigdes adequadas de funcionamento, garantindo seu

desempenho operacional e sua pronta disponibilidade;

III. Estabelecer e monitorar indicadores de acompanhamento dos

servicos e do uso dos recursos de infraestrutura;

IV. Disponibilizar os servicos de suporte aos usuarios Help

Desk de segundo e terceiro niveis;

Lein°7.183 ////A/éjif:////:;?’ (,\\ i
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V. Administrar e manter o parque de comunicacdo e a rede
local e de longa disténcia instalados no Municipio, garantindo
plena disponibilidade dos recursos;

VI. Administrar a rede corporativa de Intranet e Internet da
Administragdo Municipal;

VII. Controlar a utilizacdo via remota do uso de softwares e
hardwares, no ambito da Administracéo Municipal;

VIII. Administrar e manter o cabeamento estruturado da rede
local das unidades central e regional da Administracédo
Municipal;

IX. Atuar, em conjunto com a chefia imediata, nas quest®es de
telefonia;

X. Propor, juntamente com e} Secretario Municipal de
Tecnologia da Informagdo e Inovagdo, as politicas de seguranca
voltadas a integridade dos dados e o plano de contingéncia;

XI. Prover infraestrutura, apoio operacional e coordenar o
processo de utilizagdo dos recursos de hardware, software e de
rede, no ambito da Administracdo Municipal;

XII. Prover o aparato tecnolégico necessario ao
desenvolvimento e instalagdo de equipamentos no Municipio;
XIIT. Viabilizar solucdes técnicas de telecomunicacgdes no

que tange a aplicagdes de dados e imagem;

XIV. Elaborar solugdes de gerenciamento de servigos e ativos
de rede;

XV. Elaborar solugdes e mecanismos de seguranca fisica e
légica para comunicagdo de dados;

XVI. Atuar como responsavel pela Central de Servigos e
Atendimento de Chamados Técnicos, como ponto de contato para
os usuarios com demanda de suporte técnico em Tecnologia da
Informacdo e Comunicacdo do Municipio, responsabilizando-se
por todos os acionamentos recebidos, desde o registro até o
encerramento;

XVII. Primar pela satisfagdo do usuario e monitorar
indicadores em relacdo ao atendimento prestado;
XVIITI. Gerar base de conhecimento dos atendimentos prestados

e disseminar seu uso, internamente, na Secretaria Municipal de
Tecnologia da Informacdo e Inovagao;

XIX. Treinar novos servidores integrantes da Geréncia de
Divisdo da Tecnologia da Informacgao;

XX. Registrar as demandas de servigos de suporte aos usuarios
e encaminhd-las aos devidos setores e Secretarias, bem como
disponibilizar os servigos de suporte aos usuarios, prestando
atendimento de primeiro e segundo niveis de Help Desk, e
acompanhar o acionamento até seu encerramento;

XXI. Ministrar treinamentos aos usuarios em relacdo ao uso dos
equipamentos de informatica, novas ferramentas, padronizacdo
de configuracdo de equipamentos e administracdo dos servidores
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de dados em geral, bem como os servidores de correio
eletrdénico institucional;

XXTII. Gerenciar o monitoramento e documentacdo da rede de
informatica da Administracdo Municipal;

XXTITTI. Gerenciar conexdes wireless e cabeadas das redes
estruturadas de todo parque tecnoldégico da Prefeitura
Municipal;

XXIV. Gerenciar ativos de rede (Roteadores, Access Points e
Switchs gerencidveis) ;

XXV. Prestar atendimentos externos de suporte a rede de dados;
XXVI. Gerenciar os e-mails institucionais;

XXVII. Gerenciar usuarios do site da Prefeitura Municipal de
Varginha, bem como promover a administracdo organizacional do
Portal da Prefeitura;

XXVIII. Administrar a abertura de chamado com as empresas
terceirizadas e acompanhar as manutencdes até sua concluséo;
XXIX. Gerenciar o aplicativo de chamado (Helpdesk) e o

aplicativo préprio de gestédo de ativos;

XXX. Propor medidas de otimizacdo da rede e dos equipamentos
de informatica da Administracdo Municipal;

XXXI. Gerenciar a rede da area de informéatica, envolvendo a
elaboracdo de projetos de implementacdo e 1integracado de
sistemas;

XXXIT. Gerenciar e coordenar os trabalhos de sua equipe,
cuidando da avaliacao e identificacao de solucdes
tecnoldégicas;

XXXITIT. Pesquisar e avaliar tendéncias de Tecnologia da

Informacdo em conformidade com a politica de Tecnologia de
Informacdo da Administragdo Municipal;

XXXIV. Definir e atualizar as ferramentas de uso - softwares
- e oferecer suportes técnicos;
XXXV . Coordenar, orientar e supervisionar as atividades dos

6rgdos e servidores subordinados, levando ao conhecimento de
sua chefia imediata as irregularidades ocorridas no ambito do
servico publico, bem  como executar outras atribuicdes
correlatas ao cargo, de igual nivel de complexidade e
responsabilidade, ou que lhe forem delegadas pelo Secretario.

Lein®7.183
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SECRETARIA MUNICIPAL DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E INOVAGAO
- TTULO DO CARGO Supervisor do Servigo de Tecnologia da
Informacéao
II |NIVEL CPC 2
) ) Ensino Superior Completo na 4rea de
IIT |FORMAGCAO ESPECIFICA Tecnologia da Informagdo ou experiéncia

IV |REQUISITOS LEGAIS = =  |===—===—=

materiais, patriménio, contratos
instrumentos financeiros e orcamenta
da SETINF, aptiddo para lideranca,
relacionamento interpessoal e capaci
de supervisionamento

Capacidade de supervisionar e organizar
todas as atividades administrativas e
financeiras da Secretaria Municipal de
Tecnologia da Informagdo e Inovacao,
administrar e se responsabilizar pelas
\Y REQUISITOS FUNCIONAIS informacdes sobre Recursos Humanos,

e
rios

bom
dade

VI |CONHECIMENTOS ESPECIFICOS W |-=-=——==————----

VII |RECRUTAMENTO Amplo

DESCRICAO SUMARIA:

Cargo de Provimento em Comissdo, de confianga do nomeante, que
consiste na supervisdo, administragcdo e planejamento das
atividades funcionais da SETINF, supervisdo e administracgao

financeira e operacional de toda Secretaria de Tecnologia

N

Informacdo e Inovacdo, assessoramento a autoridade politica

respectivo Secretdrio Municipal, dispondo-se a seguir suas
orientacdes e auxiliando-o a promover a gestdo da Secretaria,

conforme politicas publicas definidas.
PRINCIPAIS AIRIBUICGES:

I. Executar as atividades administrativas e financeiras,
ambito da Secretaria Municipal de Tecnologia da Informacao
Inovacao;

II. Participar, orientar e avaliar a execugdo
fisico-financeira do orcamento anual da Secretaria Municipal

de Tecnologia da Informacdo e Inovacgao;

IIX. Supervisionar, ter sob a guarda e controlar a
movimentacdo de bens mdéveis da Secretaria Municipal de
Tecnologia da Informacdo e Inovagdo;

IV Obter e tratar dados e informacgdes sobre recursos

humanos, materiais, patrimoniais, contratos, instrumentos

financeiros e orcamentérios;

7
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V. Definir a programagdo de compras de materiais de
escritério da Secretaria Municipal de Tecnologia da Informacio
e Inovacao;

VI. Acompanhar e executar os servigos de suporte
administrativo e telefonia;

VII. Executar as atividades de requisigdo, recepcdo, guarda,
distribuigdo e controle do estoque e do material de consumo;
VIII. Receber e manter controle do material permanente;
IX. Providenciar a execugdo das atividades de servicos

gerais, de manutengdo de instalacées e de equipamentos
instalados nas dependéncias da Secretaria Municipal de
Tecnologia da Informacdo e Inovacao;

X. Executar as atividades relacionadas a administracdo de
recursos humanos lotados e em exercicio na Secretaria
Municipal de Tecnologia da Informacdo e Inovacgdo;

XT. Acompanhar as emissdes de ordem de pagamento e o
vencimento de contratos, convénios e outros ajustes, nos quais
a Secretaria Municipal de Tecnologia da Informagdo e Inovacao
seja parte ou interveniente;

XITI. Solicitar e acompanhar a concesséo, pagamentos e
prestacdo de contas de didrias de viagens e passagens;

XIII. Administrar e gerenciar a tramitacdo de processos
administrativos internos;

XIV. Realizar pesquisas de precos no mercado, para aquisicgdes
e/ou contratagdes da Secretaria Municipal de Tecnologia da
Informacdao e Inovacgao;

XV. Manter o painel de contratos atualizado, para
acompanhamento pelos gestores do andamento dos processos
licitatérios, . .bem ““como. . realizar “pesquisas | de pregos no
mercado, para aquisicdes e/ou contratagdes da Secretaria
Municipal de Tecnologia da Informacdo e Inovagao;

XVI. Desenvolver outras atividades destinadas a consecugdo de
seus objetivos.

SECRETARIA MUNICIPAL DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E INOVAGAO

I |TITULO DO CARGO Assessor Executivo
ITI |NIVEL CREE]
IIT |FORMACAO ESPECIFICA Ensino Médio Completo

IV |REQUISITOS LEGAIS = = |[====———=

Capacidade de organizagdo, assessoramento
e suporte as atividades executivas da
Secretaria Municipal de Tecnologia da
Informacdo e Inovacgao

v REQUISITOS FUNCIONAIS

VI |CONHECIMENTOS ESPECIFICOS = |--=—=—=———————-

VII |RECRUTAMENTO Amplo
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DESCRIGCAO SUMARIA:

Cargo de Provimento em Comissdo, de confianca do nomeante, que
consiste na execucdo e organizacdo administrativas de suporte
e assessoramento a autoridade politica do respectivo
Secretario Municipal, dispondo-se a seguir suas orientacdes e
auxiliando-o a promover o atendimento da Secretaria, conforme
politicas publicas definidas.

PRINCIPAIS ATRIBUIGOES:

I. Assessorar diretamente o Secretdrio Municipal de
Tecnologia da Informacéo e Inovagao no planejamento
estratégico e nas atividades administrativas rotineiras;

LI, Promover a gestdo dos servigos de recepgdo, registro,
controle e informagdes em processos e documentos submetidos a
apreciacdo do Secretdrio Municipal de Tecnologia da Informacéao
e Inovacao;

III. Supervisionar a triagem das informacdées e a comunicacéo
dos atos e decisdes, despachando processos e documentos
diretamente <com o Secretdario Municipal de Tecnologia da
Informagdo e Inovacdo e dando-lhes destino;

IV. Coordenar e controlar o atendimento ao publico que se
dirige ao Gabinete do Secretdrio Municipal de Tecnologia da
Informacdo e Inovacado, bem como orientar sobre assuntos em
tramitacdo no mesmo Gabinete;

V. Supervisionar e organizar diretamente a agenda diaria do
Secretdrio Municipal de Tecnologia da Informagdo e Inovagao,
bem como o registro das demandas de reunides, atendimentos e
eventos, dentre outras funcgdes relacionadas a logistica
organizacional do Gabinete;

VI. Supervisionar e prestar apoio pessoal e direto ao
Secretdrio Municipal de Tecnologia da Informagdo e Inovacac na
logistica das reunides por ele convocadas, determinando a
preparacdo da estrutura fisica de material e apoio, além de

participar de tais reunides, quando por ele solicitado,
dando-lhe assessoramento direto;
VII. Supervisionar pessoalmente ¢ recebimento da

correspondéncia enderecada ao Secretéario Municipal de
Tecnologia da Informagdo e Inovagdo, determinando a triagem
dos assuntos e assessorando-o na confecgao das respostas e
encaminhamentos, na redacdo de atas e de demais documentos a
fim de dar-lhes execugdo e cumprimento;

VIII. Manter as demais chefias informadas das orientacdes
e procedimentos definidos pelo Secretario Municipal de
Tecnologia da Informacdo e Inovacao;

e e
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IX. Providenciar a publicagdo oficial e a divulgacdo das
matérias relacionadas com a &rea de atuacdo da Secretaria
Municipal de Tecnologia da Informacdo e Inovacao;

X. Manter atualizado o controle de protocolo dos documentos
afetos a Secretaria Municipal de Tecnologia da Informacdo e
Inovacéao;

XI. Responsabilizar-se diretamente pelo pessoal
administrativo, pelos equipamentos e materiais vinculados ao
Gabinete do Secretéario, fiscalizando e determinando boas
praticas de gestdo;

XII. Permanecer integralmente a disposigcdo do Secretario
Municipal de Tecnologia da Informagdo e Inovacdao, inclusive em
viagens, a fim de dar-lhe suporte pessoal na execugdo de
tarefas de urgéncia ou estratégicas de interesse do Municipio;
XIIT. Executar outras acdes e atividades concernentes a
sua natureza ou determinadas pelo Secretario Municipal de
Tecnologia da Informacdo e Inovacgao.

> Wl
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ANEXO II

RELATORIO DE ESTIMATIVA DO IMPACTO ORGAMENTARIO-FINANCEIRO
(Inciso I, art. 16 e § 1°, art. 17 da Lei Complementar
n° 101/2000)

LEI N° 7.183

DESPESA DO TIPO EXTRAORDINARIA

OBJETO DA DESPESA: Criacgdo de 03 (trés) cargos na estrutura de
pessoal da Prefeitura Municipal de Varginha, sendo: 01 (hum)
cargo de Secretdrio Municipal de Tecnologia da Informacdao e
Inovacdo (agente politico), 01 (hum) cargo de Gerente da
Divisdo de Tecnologia da Informagdo (CPC 03) e 01 (hum) cargo
de Assessor Executivo (CPC 01).

DOTAGCAO ORGCAMENTARIA: As despesas decorrentes da criacdo dos
cargos serao| suportadas, no .exercicio |de 2023,  com recursos
provenientes do orcamento corrente, e, para os exercicios de
2024 e 2025, serdo consignados, nas respectivas propostas
orcamentarias, créditos orcamentdrios para fazer face a nova
despesa.

IMPACTO NO ORGAMENTO/2023: RS$ 21.909,06 (vinte e um mil,
novecentos e nove reals e seis centavos).

IMPACTO NO ORGAMENTO/2024: RS$ 136.102,33 (cento e trinta e
seis mil, cento e dois reais e trinta e trés centavos).

IMPACTO NO ORGAMENTO/2025: RS 136.102,33 (cento e trinta e
seis mil, cento e doils reais e trinta e trés centavos).

e
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METODOLOGIA DE CALCULO:

CRIACAO DE CARGO

Denominacio Vencimento |Encagos sociaisl 1/12 de 13° Saldrio| 1/12 de férias lifB Férias
Secretario Municipal 7.240,27 1.592,86 603,36 603,36 2413 42
CPC3 547543 1.205,47 456,62 456,62 1.826,48
CPC1 2.689,08 591,60 224,09 224,09 896,36
Total 15.408,78 3.389,93 1.284,07 1.284,07 5.136,26

Impacto Mensal
20.082,78

EXTINCAO DE CARGO

Denominacgéc Vencimento |Encagos sociaisl 1/12 de 13° Salérior 1/12 de férias |1/3 Férias
cPcé 7.003,77 1.540,83 583,65 583,65 233459
Total 71.003,77 1.540,83 583,65 583,65 2.334,59

Redugdo Permanente
9.128,25

Aumento Mensal de Despesa com Pessoal

10.954,53

Impacto anual

136.102,33

Considerou-se para a elaboracdo do Relatdério da Estimativa do
Impacto Orcgamentdrio-financeiro no exercicio de 2023 o
pagamento de 02 (dois) meses de vencimento, acrescido de 2/12
(dois doze avos) de 13° saldrio e os respectivos encargos
sociais da folha de pagamento.

Para os exercicios de 2024 e 2025, foram considerados os 12
(doze) meses de vencimento, 13° salario e o terco
constitucional de férias, além dos encargos previdencidrios.

///% Z /[\
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DEMONSTRATIVO DA ORIGEM DO RECURSO PARA CUSTEIO DA DESPESA
OBRIGATORIO DE CARATER CONTINUADO - FONTE DE RECURSO.

RECEITA: Aumento do percentual de participagdo do Municipio de
Varginha na receita do ICMS.

Prefeitura do Municipio de Varginha, 04

Vérdi guClO Melo

Prefeito Municipal

de dezembro de 2023.
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